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Vyucovaci predmét Informatika
Cilova skupina (ro¢nik) Zaci ve véku 11-12 let
Uroven 74k zalateénici

Casovy rozsah

1 vyucovaci hodina

Klicova slova Tabulky ve Wordu, seznamy — odrazky, ¢islovani,
vicedrovnovy seznam.
Anotace Tvorba tabulek v programu MS Word. VloZeni obrazku

do tabulky. Jednoduché vypocty v tabulce (soucet).
Vytvoreni seznamd. Vicedroviovy seznam.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplsob hodnoceni, typy
k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a ptiklad vypracovaného cviceni.
Navrh zpGsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatnosti prdce béhem hodiny a
vypracovaného cviceni

Metodicky list k didaktickému materialu

Prohlaseni autora

Tento materidl je originalnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materidlu nebyly

pouzity Zadné externi zdroje s vyjimkou zdroju citovanych v metodickém listu.




205. Word - Tabulky, seznamy

Pracovni list

Cviceni

PFejmenujte si cvi¢eni na Vase pFijmeni + &islo hodiny a ulozte si ho. Ukoly vypracujte piimo
do tohoto cviceni.

1. Vytvorte si jednoduchou tabulku, ktera bude mit 2 sloupce, 5 fadkd. Do prvniho fadku napiste
nazvy sloupcl (jméno, sbér v kg), zarovnejte je na stred. VloZte titulek tabulky (pravé tlacitko
mysi/VloZit titulek) Tridni sbér papiru. V nastrojich tabulky si najdéte vhodny styl, ktery se Vam
libi. Do posledniho radku zadejte soucet nasbiraného papiru.

Vzor:

Sbérv kg

Fifina

Celkem

2. Vytvorte tabulku pomoci Navrhu tabulky, zkuste docilit co nejpodobné;jsi vzhled se vzorem
(VloZeni/Tabulka/Navrhnout tabulku).

Vzor:

Tabulky a ohrani¢eni

Vleveo nahofe

Nahofe uprostied

Vpravo dole|

Nejaky text ve dvou fadcich Nejaky text ve dvou radcich N e dvou
#adeich Neéjaky text ve dvou fadcich Nejaky text ve dvou fadcich Nejaky text ve

3. Vytvorte text, oddélujte tabulatorem, dalsi fadek Enterem. Pfevedte text na tabulku, sectéte Cisla
vzorcem. Nakonec pridejte dalsi sloupec a do néj vloZte jednoduchy obrazek

Vzor:

Mésic Vydélek X
leden 1520 *ﬁ-{
unor 3250 { 7:?
bfezen 4500 ﬁ '

celkem 9270

4. \Vytvorte obycejny seznam s odrazkami pro mista, ktera jste minuly rok navstivili (deset mist).

5. Vytvorte postup pro uvareni vejce natvrdo (Cislovany seznam)



6. Vytvorte vicedroviiovy seznam podle vzoru:

Cislovany seznam
1. Zvife
1.1. Pes
1.1.1. Jezeveik
1.1.2. Doga
1.1.3. Pudl
1.2. Kotka
Mesto
2.1. Ceska Trebové
2.2, Praha
3 Rostlina
31 Pommnénka
3.2, Tulipan

[

7. Cviceni uloZte na server do vyhrazené slozky na Skolnim serveru.



Cviceni s resenim

Pfejmenuijte si cviceni na Vase piijmeni + &islo hodiny a uloZte si ho. Ukoly vypracujte pfimo

do tohoto cviceni.

1. Vytvorte si jednoduchou tabulku, ktera bude mit 2 sloupce, 5 fadkd. Do prvniho fadku napiste
nazvy sloupcl (jméno, sbér v kg), zarovnejte je na stred. Vlozte titulek tabulky (pravé tlacitko
mysi/VloZit titulek) Tridni sbér papiru. V nastrojich tabulky si najdéte vhodny styl, ktery se Vam

libi. Do posledniho radku zadejte soucéet nasbiraného papiru.

Vzor:

Sbérv kg

Fifina

Celkem

Jméno Sbér v kg

Jirka 2

Ferda 3

Robin 5
Celkem 10

2. Vytvorte tabulku pomoci Navrhu tabulky, zkuste docilit co nejpodobnéjsi vzhled se vzorem
(VloZeni/Tabulka/Navrhnout tabulku).

Vzor:

Tabulky a ohranic¢eni

Vleve nahoie

Nahote uprosticd

Vpravo dole|

Nejaley text ve dvou fadeich Néjaky text ve dvou Fadcich Nejaky text ve dvou.
fadcich Néjaky text ve dvou fadeich Néjaky text ve dvou fadcich Néjaky text ve

I Tabulky a ohranic¢eni

Vlevo nahore

Nahote uprostied

nez jen jedno ci dvé slova.

Vpravo dole

PiSu maly text na zkousku, Ze se do tohoto policka vejde vic




3. Vytvorte text, oddélujte tabulatorem, dalsi fadek Enterem. Prevedte text na tabulku, sectéte cCisla
vzorcem. Nakonec pridejte dalsi sloupec a do néj vlozte jednoduchy obrazek

Vzor:

Mésic Vydélek X
leden 1520 *ﬁ-{
unor 3250 { ﬁ{k
bfezen 4500 '

celkem 9270

Mésic Vydélek

Leden 2536

Unor 512

Bfezen 785

Celkem 3833

E

Vytvorte obycejny seznam s odrazkami pro mista, ktera jste minuly rok navstivili (deset mist)

Hrad Bouzov
Zamek Nové hrady
Litomysl

Praha

Brno

Rybnik

Park Javorka
Beskydy

Kozlov

VVVYVYVVVYVYYVYYVYVY

Dlouha Trebova

5. Vytvorte postup pro uvareni vejce natvrdo (Cislovany seznam)

=

SeZeneme vajicka

N

VloZime jej do vrouci vody nebo do slepice, kterd je sama uvafi.

B W

Po 10 min. vytdhneme, ddme na talifek, nechame vychladnout a pak vejce oloupeme!!

Ul

)
)
) Nechame je vafrit a hlidame je, aby ndam nevytekla voda z hrnce.
)
)

Mizeme jist. Pfeji dobrou chut!!



6. Vytvorte vicedroviiovy seznam podle vzoru:

Cislovany seznam
1. Zvife
1.1. Pes
1.1.1. Jezeveik
1.1.2. Doga
1.1.3. Pudl
1.2. Kotka
Mesto
2.1. Ceska Trebové
2.2, Praha
3 Rostlina
31 Pommnénka
3.2, Tulipan

=]

Cislovany seznam

1. Zvife
1.1. Pes
1.1.1.Doga
1.1.2.Briard
1.1.3.Kolie
1.2. Kocka
2. Mésto
2.1. Brno
2.2. AS
3. Rostlina
3.1. Levandule
3.2. Mak
3.3. Jitrocel

7. Cviceni uloZte na server do vyhrazené slozky na Skolnim serveru.



