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V pracovnim listu je zadani cvi¢eni vychazejici
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107. Schranka

Pracovni list

Cviceni

Odpovézte do tohoto dokumentu na nasledujici otazky:

1.

9.

Co je schranka?

Kde ji najdete?

Jde o trvalé nebo docasné ulozisté dat?

Do kdy data ve schrance budou?

Napiste alespon 2 zplsoby kopirovani dat do schranky:
Napiste alespon 2 zplsoby pfesunuti dat do schranky:

Napiste alespori 2 zplGsoby kopirovani dat ze schranky:
Co znamena kopirovani formatu v textu?

Co do schranky muzete vloZit?

10. Jak uloZite do schranky obrazek plochy monitoru?

11. Jak uloZite do schranky obrazek aktivniho okna?

12. Co je aktivni okno (jak ho poznate)?

Dokument uloZte pod svym jménem do uréené slozky v Sr-studenti:
(IVT 1.A/Vase skupina/06/Vase prijmeni + cviceni)



Cviceni s resenim

Odpovézte do tohoto dokumentu na nasledujici otazky:

1. Coje schranka?
Misto v pocitaci, kam miZeme docasné uschovat data.

2. Kde ji najdete?
V paméti pocitace (v operacni paméti RAM).

3. Jde o trvalé nebo docasné ulozisté dat?
Docasné uloZeni dat.

4. Do kdy data ve schrance budou?

Dokud se nevypne pocitac (vypnuti pocitace, restart pocitace, vypadek elektrického proudu)

nebo se obsah schranky neprepiSe novymi daty.

5. Napiste alesponi 2 zpUsoby kopirovani dat do schranky:

CTRL+C
Vybér textu a pravé tlacitko mysi, zde volba kopirovat

Vybér textu a klik na ikonu na Pdsu karet

6. Napiste alespon 2 zpUsoby presunuti dat do schranky:
CTRL+X
Vybér textu a pravé tlacitko mysi, zde volba kopirovat

i
=l &
WloZit f
schranka =

Vybér textu a klik na ikonu na Pdsu karet

7. Napiste alespon 2 zpUsoby kopirovani dat ze schranky:

CTRL+V
Vybér textu a pravé tlacitko mysi, zde volba kopirovat
Vybér textu a klik na ikonu na Pdasu karet ==

=T

WloZit ,f
schranka &

8. Co znamena kopirovani formatu v textu?

Kopirovani formatu znamena, Ze plvodni text z4stava nezménény

£l
e

ofi

- F
Schranka =

(naprosto stejny jak pred Upravou), zkopiruji se pouze vlastnosti textu (napf. velikost pisma, barva,

druh pisma, ...).

Postup: vybereme slovo s formatem, ktery chceme poutzit, klikneme na ikonu 4 vlevo na
Pasu karet, mysSi najedeme na text, kterému chceme zménit nastaveni (kurzor mysi se zméni na

obrazek smetacku) a text mysi prejedeme.

9. Co do schranky muzete vlozit?

Jakakoli data, tedy bud vybrany text, obrazek nebo pfimo soubor, slozku (lze také vybér

nékolika soubor( a slozek)

10. Jak uloZite do schranky obrazek plochy monitoru?
Kliknutim na tlacitko PrintScreen

11. Jak uloZite do schranky obrazek aktivniho okna?
Kliknutim zaroven na tlacitka Alt a PrintScreen



12. Co je aktivni okno (jak ho poznate)?
Aktivni okno je okno, se kterym pravé pracujeme. Ve Windows je vétSinou zvyraznéné tmavsi
barvou na horni ¢asti okno (pfi nastaveni prihledné barvy to neni vidét), okno se zobrazuje
jako prvni na monitoru

Dokument uloZte pod svym jménem do urcéené slozky v Sr-studenti:
(IVT 1.A/Vase skupina/06/Vase pfijmeni + cviceni)



Opakovani:
Opakovaci cviceni Vam slouZi pro procvic¢eni probrané latky a pfipravu na znamkovany test.

Zapiste odpovédi na nasledujici otazky, je-li vyzadovano, vlozte vysvétlujici okno. (Toto okno
mUzZete vloZit i tam, kde to pfimo vyZzadovano neni, |épe si spravny postup zapamatujete)

1.

2.

3.

9.

Co jsou to funkéni klavesy (= kde je najdete, jaké jsou, popiste funkci tFi kldves)?

Jméno souboru:
a. Zc¢eho se skladd jméno souboru?

b. Co je to pfipona souboru?

c. Co nam fika pfipona souboru?

d. Proc je dobré ji vidy vidét?

e. Kde toto nastaveni najdete? (vloZte obrazek nastaveni)

Vlastnosti souboru:
a. Kde je zjistite?
Co patfi do vlastnosti souboru?
MuZete tridit soubory podle vybrané vlastnosti?
Jak?
Jaké je vhodné mit nastaveno Zobrazeni?
Vlozte okno slozky, se kterou pracujete dnesni hodinu. Setfidte soubory dle zvolené
vlastnosti — pfipojte popis, o jakou vlastnost jde a jaké jste pouzili tfidéni.

o Q0T

Vlastnosti disku C:
a. Jak zjistite vlastnosti disku?
b. Jaké vlastnosti to jsou (co zjistite v zaloZce obecné)?
c. Vlozite obrazek

Uplné jméno souboru:
a. Zceho sesklada?
b. Vyberte silibovolny soubor na disku C, ktery je vnofeny nejméné ve dvou slozkach a
napiste jeho Uplné jméno.
c. VloZte obrdzek

Hledani na disku — Jak musite zapsat zadani pro vyhledani: (zaroven si vyzkousejte a vlozte
vidy obrazek okna s nastavenim vyhleddvani = budete muset vkladat pouze pres
PrintScreen).

a. VsSech obrazkl s pfiponou jpg

b. VsSech obrazk( s pfiponou jpg, které zacinaji pismenem b

c. Vsech obrazkd s priponou jpg, které v nazvu obsahuji pismeno b

Hledani ve sloZce — Jak musite zapsat zadani pro vyhledani: (zaroven si vyzkousejte a vlozte
vidy obrazek okna s nastavenim vyhleddvani = budete muset vkladat pouze pres
PrintScreen).

a. Vsech soubor( s velikosti malé (10 kB aZz 100 kB)

b. Vsech soubor( vytvorenych dnes

Co je to zastupce?

Jak na prvni pohled poznate, Ze jde o zastupce?

10. Napiste alespon 2 zpUsoby, jak vytvofrite zastupce:



11. Vytvorte zastupce tohoto souboru (06_opakovani na text.doc). VloZte okno s vlastnostmi
pavodniho souboru a okno s vlastnostmi vytvoreného zastupce.

12. Napiste postup, jak ziskate do Vaseho pocitace materidly, se kterymi pracujete v hodiné
(rozepiste, odkud berete, kam davate):

13. NapisSte postup, jak uloZite Vasi hotovou praci z dnesni hodiny do ur¢eného mista (rozepiste,
odkud berete, kam davate):

14. Jak ulozite do schranky obrazek aktivniho okna?

15. Co je aktivni okno (jak ho poznate)?

Dokument ulozte pod svym jménem do urcené slozky v Sr-studenti:
(IVT 1.A/Vase skupina /06/Vase pFijmeni + opakovani)



Opakovani - reSeni:

Opakovaci cviceni Vam slouZi pro procvic¢eni probrané latky a pfipravu na znamkovany test.

e

Zapiste odpovédi na nasledujici otazky, je-li vyzadovano, vlozte vysvétlujici okno. (Toto okno
mUzZete vloZit i tam, kde to pfimo vyZzadovano neni, |épe si spravny postup zapamatujete)

1. Cojsou to funkéni klavesy (= kde je najdete, jaké jsou, popiste funkci tfi klaves)?

Funkéni klavesy jsou klavesy, pod nimiz je naplanovana néjaka ¢innost.

Jsou umisténé na horni ¢asti kldvesnice, jde o kldvesy F1-F12.

F1 — spusti napovédu
F2 — umozini pfejmenovani (souboru, slozky)
F3 — otevre pole pro vyhledavani

2. Jméno souboru:

a. Zceho se sklada jméno souboru? Z vlastniho jména a pripony.

b. Co je to pfipona souboru? Pojmenovani
3-4 pismen za posledni teckou jména souboru.

c. Co nam fika pfipona souboru? V jakém programu byl soubor vytvoreny. (v jakém

programu ho bude operacni systém otvirat)
d. Proc je dobré ji vidy vidét? Nespustime

soubor, ktery nechceme (napt. soubor Ahoj

babi.doc.exe mlze byt program, obsahujici

pocitacovy vir).
e. Kde toto nastaveni najdete? (vloZte obfazek

nastaveni) V nastaveni slozky.

-
Moznosti slozky

Zobrazeni | Hiedéni

==

obrazeni sloky

Typ zobrazeni pouZivany pro tuto slofku (napfiklad
Podrobnosti nebo lkory) miZete poufit pro viechny
ostatni slozky s timto typem soubond.

[ Pousitprosozy | [ Obrovislodky |

Lpfesnit nastaveni:

Soubory a slozky -
[ Obnovit pfedchozi sloky pfi pRhldseni F
PouZivat privodee sdilenim {doporuéena)

Pfi zadavani do zobrazeni seznamu

(7)) Automaticky zadavat do wyhledavaciho pole

@ Wybrat zadanou polofku v zobrazeni
Skryt chrénéné soubory operaéniho systému (doporudern
Skryt prézdné jednotly ve sloZce Poditad
[ Sknjt pFiponu souboni zndmych typli

Skryté soubory a slodlgy

() Mezobrazovat skyté soubory, slozky nebo jednotky ™
4| (1] | 3

Obnovit vychozi

0K H Stomao ] Pougit

3. Vlastnosti souboru:

a. Kde je zjistite? Klik pravym tlacitkem na soubor, vybér Vlastnosti.

b. Co patfi do vlastnosti souboru?

c. Mdzete tridit soubory podle vybrané vlastnosti? Ano.

d. Jak?

i. 'V zobrazeni podrobnosti klikneme na nazev sloupce, podle kterého chceme

tridit.

ii. V Panelu nabidek (je-li zaskrtnuto v RozloZeni/Panel nabidek) vybereme
v Casti Seradit podle viastnost, podle které chceme tfidit a zvolime, zda toto

v

tfidéni bude vzestupné (A->Z) nebo sestupné (Z->A)




BB nastoje  Napoveda

v Stavovy fadek Vypalit Novi slozka
Panel aplikace Explorer 3 Datum zmény
sy 23102012 11:25
plelkEikaoy doc 2310201211:37
STy 23.10.2012 11:38
Malé ikony 23102012 8:34
Seznam 1210.2011 11:35
@ Podrobnosti
Vedle sebe
Obsah
Sefadit podle ¥ | @ | Nazev poloiky
Seskupit pedle 3 Datum zmény
Zvolit podrobnosti.. Tve r
Vlastni nastaveni této slosky... Velikost
Piciit | ® Vzestupné
Aktualizovat S
a. Jak zjistite vlastnosti disku Dai..

e. Jaké je vhodné mit nastaveno Zobrazeni? Zobrazeni Podrobnosti. Jsou zde pfimo
vidét hodnoty, jak je setfidéno (Ize si to dobre zkontrolovat)

f.  VloZte okno slozky, se kterou pracujete dnesni hodinu. Setfidte soubory dle zvolené
vlastnosti — pfipojte popis, o jakou vlastnost jde a jaké jste pouzili tfidéni.

& — == EE A
C_ )=l » 1A + 06— Schranka « | €5 [ Prohledat:. £]
e %
Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje  MNapovéda
Uspofadat = Zahrnout do knihovny Sdilets = Vypalit MNova slozka =~ [ @
S Ohlibené polaiky = Mazev pologky Welikost Datum zmény Typ
:,_‘I Maposledy naviti = ‘ Iﬂ._J (b6_opakovani na test s fefenim.doc 115kB  23.10.2012 11:37 Dokument
B Plocha — B pa_schranka.doc 83 kB 23102012 8:34 Dokument
4 Staiené soubory IEI_] 06_cviceni s fefenim.doc 40kE 2310.201211:25 Dokurnent
8] 06_opakovani na test.doc 29kE 2310201211:38 Dokurnent
- Knihovny B doméci opakovaci cviéeni.doc 24 kB 1210.2011 11:35 Dokument
@ Dokumenty
A Hudha i m | k
Podet polofek: 5
A
Ttidéni dle velikosti, sestupné.
L. 'r.*, Mistnf disk (C)) - viastnosti [=x=)
4. Vlastnosti disku C:
e . .. , v, . bezpedeni | Pfedchozi verze | Kwéta |
a. Jak zjistite vlastnosti disku? Pravé tlacitko mysi na Obecré | Neswoe | Hawar | sdient
ikonu pevného disku C. &
Typ: Misin disk
b. Jaké vlastnosti to jsou (co zjistite v zaloZce obecné)? ||| =énsubert NTFS
. . . p . v . || B Wustemisto: 38440521 728Bbojy 35.7GE
Celkovou velikost disku, kolik mista je vyuZito, kolik B Vonémiste:  2E152654ba 2578
je volného mista. Kapacita: 14575798 272baty  292GB
c. VloZte obrazek -
Jednotka C:
[ Komprimovat jednotku a Sstfit tak misto na disku
U soubonl na této jednotce indexovat kromé viastnosti
souboru také obsah

5. Uplné jméno souboru:
a. Zceho se sklada? Z vlastniho nazvu souboru, jeho pfipony a cesty od korfenového
adresafe disku, kde je soubor ulozeny.

b. Vyberte si libovolny soubor na disku C, ktery je vnofeny nejméné ve dvou slozkach a
napiste jeho Uplné jméno. C:\Windows\system32\calc.exe



c. Vlozte obrazek

i e P — . - = |[= g‘
il -
.\ J=| . » Pogitat » Mistnidisk (C) » Windows » System32 » - rohledat: ...
& Pocitaé » Mistni disk (C:) » Wind Systemn32 43 || Pront o
Soubor  Upravit Zobrazit [MNéastroje  Napovéda
Uspoiadat = Oteviit  Vypalit Mové slozka =~ 0 @
-
=) Dokumenty * MNazev poloZky Datum zmény Typ Vel =
f @ Hudba %) cabinet.dll 21.11.2010 4:24 Rozsifeni aplikace |:|I
[E=| Obrazky |§| %] cabview.dll 21.11.2010 4:24 Rozéifeni aplikace
B videa [ cads.exe 14.7.2009 3:38 Aplikace
[[2] cale.exe 14.7.2009 3:38 Aplikace
:i:J Pocitac i8] i sl A 14 7 W0 .40 D2 iFrm i munbibemmn i
E’ BAirtmi olimle (7700 ‘ | L] | *
Pocet vybranych poloZek: 1 M Pocitad
L — — o — e ——— e —

6. Hleddani na disku — Jak musite zapsat zaddani pro vyhledani: (zaroven si vyzkousejte a vlozte
vidy obrazek okna s nastavenim vyhleddvani = budete muset vkladat pouze pres
PrintScreen).

a. Vsech obrazkd s pfiponou jpg
b. Vsech obrdzki s pfiponou jpg, které zacinaji pismenem b
c. VSech obrazk( s pfiponou jpg, které v nazvu obsahuji pismeno b

[E=% EoE =
N . .. P |
) |)~/ » Vysledky hledani » =z | hea | | JPg o
Soubor  Upravit  Zobrazit  MNastroje  MNapovéda
Uspoiadat = UloZit hledani Wypalit =~ [ @
—_— . *  Mazev pologky Datum zmény Typ Velikost Sloika  *
ﬁ?l Oblibené polozky | @
=1 Maposledy navitive PHO0E36.jpg 2.4.2008 21:19 Bitmapovy obraze... 5207 kB Tesxture ()
B Plocha PHO0346.jpg 2.4.2008 21:19 Bitmapovy cbraze... 5151 kB Backgrou
4. StaZené soubory PH00838,jpg 24,2008 21:19 Bitmapovy obraze... 4495 kB Texture() _
. Sdilené Krtek ~ m | b
(=] O )
- [&) j
@uv|y » Vyslediky hledani » - | g | | b*jpg x |
Soubor  Upravit Zobrazit  Nastroje  MNapovéda
Uspofadat = UloZit hledani Vypalit =+ @
X Oblibené poloZky I:I Mazev polotky Datum zmény Typ Velikost Slozka ILI
£l Maposledy navitive M Booklet-2.jpg 1.4.20120:37 Bitmapowy obrize... 2136 kB Gregcriar_
Bl Plocha Booklet-3.jpg 14.20120:37 Bitmapovy obraze... 1981 kB Gregoriar
4. Stafené soubory Bocklet-1.jpg 14.20120:37 Bitmapowy cbrize... 1507 kB Gregoriar _
. Sdilené Krtek - m | b
[F=3 ECl ==
r Ao i
@uvbf » Vysledky hledani » - | *y | | *b*.jpg % |
Soubor  Upravit Zobrazit  Nastroje  MNapovéda
Uspofidat = (4 Open - Sdilets = Ulodit hledani Vypalit g== v+ [ @
X Oblibené poloZky *  Mazev poloiky Datum zmény Typ Velikost Slotka  *
| Naposledy na\.ri'tl'\.rel_l Obraz0000.jpg 23.8.2011 16:29 Bitmapovy cbrize... 201 kB 2011-08 (
Ea
Ml Plocha siberian-husky-pup.. 51.201313:39 Bitmapovy cbraze... 173 kB  obrazky [
B Stazené soubory Obraz0061.jpg 2322012 14:18 Bitmapovy obrdze... 172 kB 2012-02 El—l
. . AFA] asal i £1 3N12 12.54 w o’ Abrion @1 1D Abhrirla. £ S
. Sdilené Krtek - a T | b




7. Hledani ve sloZce — Jak musite zapsat zadani pro vyhledani: (zaroven si vyzkousejte a vlozte
vzdy obrazek okna s nastavenim vyhledavani = budete muset vkladat pouze pres
PrintScreen).

a. Vsech soubor( s velikosti malé (10 kB az 100 kB)

b. VsSech souborl vytvorenych dnes

o= sl
O@-UJ v Vysledky hleddni » v | 44 || velikost:malé x|

Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje  Mapowéda

Uspofadat « E Oteviit « Sdilets = Ulodit hledani Vypalit =« @
% Oblibené polozky F Nazev poloky Daturn zmény Typ Velikost Slozka
| Naposledy navitivell CG503279.cdr 2.4.2008 21:39 CorelDRAW ¥4 Gr... 21 kB Flames (¢
M Plocha CGS08318.cdr 2.4.2008 21:34 CorelDRAW ¥4 Gr... 21 kB Sport Ter __
4 StaZené soubory CGS01962.cdr 2.4.2008 21:40 CorelDRAW ¥4 Gr... 21 kB Bldg_Mis :
™ ~rcntaaa oo 34 SN 1A IR AAT WA R T S
. Sdilené Krtek - 4 T | b
=1 EoE ==
{ ‘;@-Lﬁ' b Vysledky hledani » ~ | 44 | [ datumzmeny:24.2.2013 x|
Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje  Napowéda
Uspofddat « UloZit hledani Vypalit =~ [ @
7 Oblibené polozky 1 Nazev polozky Daturn zmény Typ Velikost Slodka E
l;_.l Maposledy navitive 'E._] 103.doc 24.2.2013 20:10 Dokumnent aplikac... 2020 kB 103 (C:"-.U_
B Plocha ] 102.docx 24.2.2013 18:45 Dokument aplikac... 1938 kB 102 (CAU
4 StaZené soubory 7 104.doc 24.2.2013 20:35 Dokument aplikac... 1166 kB 104 (CAU _
| Sdilené Krtek - 4 i | b

8. Co je to zastupce?
Soubor, ktery zastupuje néco jiného (slozku, soubor = dokument, program). Obsahem
zastupce je pouze cesta k tomu, co zastupuje, je to tedy takové ,ukazovatko”.
M4 malou velikost.
| calc.exe 14.7.2009 3:38 Aplikace 897 kB
| calc.exe — zastupce 24.10.2012 10:08 Zastupce 2kB

9. Jak na prvni pohled pozndte, Ze jde o zastupce?
Vlevo dole na ikonce je mald Sipka

10. Napiste alespon 2 zpUsoby, jak vytvofite zastupce:

Pravé tlacitko mysi/Novy/Zastupce/najit cestu, potvrdit (vytvofi se)

Najit si objekt, kterému chceme vytvofit zastupce. Pak na néj kliknout a tazenim mysi se
soucasnym stiskem tlacitka Alt presunout na pozadované misto.



11. Vytvorte zastupce tohoto souboru (06_opakovani na text.doc). VloZte okno s vlastnostmi
pavodniho souboru a okno s vlastnostmi vytvoreného zastupce.

o . i . . .
) 06_opakovani na test.doc — vlastnosti @ '3 06_opakovani na test.doc - zastupce — vlastnosti @

Obemé | viastni | Podrobnosti Obené | Zastupce IPodrobnosti

@ 06_opakovani na test.doc %j 06_opakovani na test.doc — zéstupce

Typ souboru: Dokument aplikace Microsoft Word 97-2003 {.doc) Typ souboru: Zastupce (LInk)

Oteviit — Oteviit — —

Urnisténi: Gilwyuka 2012-2013\DUMY 141107 — Schranka UmnistEni: Gilwyuka 2012-2013\DUMY 1A\107 - Schranka

velikost: 23,0 kB (28 672 bajtil) velikost: 1,40 kB (1 441 bajtd)

Velikost na . Velkost na .

ks 32,0 kB (32 758 bajtil) iy 8,00 kB (8 192 bajt)

Vytvofeno: 19, dnora 2013, 17:46:56 Vytvofeno: 24, Unora 2013, 23:29:58

Zménéno: 23. fijna 2012, 9:02:43 Zménéno: 24, dnora 2013, 23:30:00

Otevieno: 24, Unora 2013 Otevfeno: 24, (nora 2013

Atributy: [C3enpro ttenit O] Shryty Archivovat Atributy: [ Skryty Archivovat

12. Napiste postup, jak ziskate do Vaseho pocitace materidly, se kterymi pracujete v hodiné
(rozepiste, odkud berete, kam davate):

Najdeme si slozku Sr-Zdroje, zde vybereme pfislusnou tfidu, hodinu, pretdhneme celou
pripravenou slozku na svij pocditac do slozky Dokumenty\Tfidy\moje jméno

13. Napiste postup, jak uloZite Vasi hotovou praci z dnesni hodiny do uréeného mista (rozepiste,
odkud berete, kam davate):

Najdeme si slozku Sr-Studenti, zde vybereme pfislusnou tfidu, skupinu, hodinu, pfetdhneme
vypracované cviceni mysi

14. Jak uloZite do schranky obrazek aktivniho okna?
Alt+PrintScreen
15. Co je aktivni okno (jak ho poznate)?

Aktivni okno je vétSinou na vrchu na plose, mad modry (nebo vyraznéji viditelny) horni pruh okna

Dokument ulozte pod svym jménem do urcené slozky v Sr-studenti:
(IVT 1.A/Vase skupina/06/Vase pfijmeni + opakovani)



