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Klicova slova

Tabulkovy kalkulator, Excel, funkce, max, min, prdmér,
souvisla oblast, nesouvisla oblast, bunka, vybér bunék.

Anotace

Studenti se seznami s tabulkovym kalkulatorem (MS
Excel 2010). Nauci se pouzivat jednoduché funkce
(max, min, pradmeér), jednoduché vypocty. Ohraniéeni
tabulky.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplsob hodnoceni, typy

k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a priklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplGsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatnosti prdce béhem hodiny a
vypracovaného cviceni

Metodicky list k didaktickému materialu

Prohlaseni autora

Tento materidl je origindlnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materidlu nebyly pouZzity

Zadné externi zdroje s vyjimkou zdroja citovanych v metodickém listu.




219. Excel - Suma, max, min, primér

Pracovni list

Cviceni

Odpovidejte pfimo do cviceni. Nejprve si ho pfejmenujte na Vase prijmeni + excel (UloZit jako). Odpovédi
barevné odliste.

1. Napiste, k ¢emu se pouziva tabulka v programu Word.

2. Napiste, proc je lepsi pracovat s tabulkami ve specidlnim tabulkovém kalkulatoru (napt. MS Excel).
3. Napiste, co je to bunka

4. Napiste, co to je adresa buriky. Z ceho se sklada?

5. Napiste, jak vyberete souvislou oblast (burky lezici hned vedle sebe).

6. Napiste, jak vyberete nesouvislou oblast (buriky leZici rizné).

7. Napiste adresu bunky, ktera se nachazi v levém hornim rohu

8. Napiste adresu|pro vybrané bunky (souvisla oblast):

A B

1 |Pepik Vrba
2 |Honzik Maly

9. Napiste adresu pro vybrané bunky (nesouvisla oblast):
A | B [ ¢ [ D |
Pepik

1

2 Honzik

3 Vrba
4

10. Napiste, jak poznate, Ze se v bunice nachdzi vzoreCek nebo funkce.

11. Napiste, jak mGze byt v burice D2 uvedeny vzorecek pro secteni tfi Cisel, to samé zapiste pomoci funkce

Suma.
A B C D |
1 hodl hod2 hod3 soucet
2 5 B 2 13

12. Vytvorte si dokument Vase jméno.xIsx

13. Upravte sesit tak, aby obsahoval pouze 1 list, pojmenovany cviceni.



14. Vytvorte tabulku, kde zachytite sbér papiru tfi kamaradua.

a) Vypocitejte, kolik kazdy kamarad dostal ve sbérné penéz, jestlize vite, Ze za kazdy kilogram
dostane 2 K¢.

b) Vypocditejte, kolik papiru sebrali celkem. Vypocitejte nejvétsi a nejmensi hodnotu (funkce max a
min) a primérny sbér (funkce prdmér = prostfedni hodnota, kterou by sebral kazdy kamarad,

kdyby méli vSichni stejné).

c) Tabulku vhodné ohranicte a zformatujte (zarovnani v burikach na stred).

d) VSechny buiiky oznacené zluté budou obsahovat vypocet pomoci vzorce nebo funkce.

Nepocitejte vypocty rucné!

Tabulku vytvorte podle vzoru:

| A B C
1 jméno papir v kg dostal penéz
2 Pepik 15
3 Riga B
4 Dominik 9
5 celkem
B max
7 min
8 pramér

15. VloZte do cvic¢eni okno s vytvofenou tabulkou.

UloZte vypracované cvic¢eni do pfislusné slozky na Skolnim serveru.




Cviceni s FeSenim
Odpovidejte pfimo do cviceni. Nejprve si ho pfejmenujte na Vase ptijmeni + excel (UlozZit jako). Odpovédi
barevné odliste.

1. Napiste, k ¢emu se pouZziva tabulka v programu Word.
pfehledné rozdéleni tidajii podle predem danych skupin. Pfehledné podané informace. Jde vytvorit
jen jednoduché vypocty, pfi zméné hodnot se musi ru¢né aktualizovat vypocet.

2. Napiste, proc je lepsi pracovat s tabulkami ve specidlnim tabulkovém kalkulatoru (napf. MS Excel).
Jde s ni pracovat jednoduse, ma mnoho moznosti. Umi slozitéjsi vypocty a funkce. Umi grafy.

3. Napiste, co je to burika
Jedno policko v tabulce.

4. Napiste, co to je adresa buriky. Z ¢eho se sklada?
Jeji pfesné umisténi. Je sloZzend z ndzvu sloupce a radku.

5. Napiste, jak vyberete souvislou oblast (buriky leZici hned vedle sebe).
Tazenim mysi se stisknutym levym tlacitkem.

6. Napiste, jak vyberete nesouvislou oblast (buriky lezici rizné).
Klik mysi na potfebné burky, zaroven je treba drzet kldvesa Ctrl.

7. Napiste adresu bunky, ktera se nachazi v levém hornim rohu
Al

8. Napiste adresu pro vybrané buriky (souvisla oblast):

A | B
1 |Pepik Vrba
2 |Honzik Maly

A1:B2

9. Napiste adresu pro vybrané bunky (nesouvisla oblast):

A | B | ¢ | D
1 |Pepik
2 Honzik
3 Vrba
4
A1;B2;C3;D4

10. Napiste, jak poznate, Ze se v burice nachazi vzorecek nebo funkce.
Zacina =



11. Napiste, jak mGze byt v burice D2 uvedeny vzorecek pro secteni tfi Cisel, to samé zapiste pomoci
funkce Suma.

A B C DO
hodl hod2 hod3 soucet
2 5 3] 2 13
= A2+B2+B3

=SUMA(A2:C2)

12. Vytvorte si dokument Vase jméno.xlsx
13. Upravte sesit tak, aby obsahoval pouze 1 list, pojmenovany cviéeni.
14. Vytvorte tabulku, kde zachytite sbér papiru tfi kamarada.

a) Vypocitejte, kolik kazdy kamarad dostal ve sbérné penéz, jestliZe vite, Ze za kazdy kilogram
dostane 2 K¢.

b) Vypocditejte, kolik papiru sebrali celkem. Vypocitejte nejvétsi a nejmensi hodnotu (funkce max a
min) a primérny sbér (funkce prdmér = prostfedni hodnota, kterou by sebral kazdy kamarad,
kdyby méli vSichni stejné).

¢) Tabulku vhodné ohranicte a zformatujte (zarovnani v burikach na stred).

d) Vsechny buriky oznacené zluté budou obsahovat vypocet pomoci vzorce nebo funkce.
Nepocitejte vypocty rucné!

Tabulku vytvorte podle vzoru:

| A B C
1 jméno papir v kg dostal penéz
2 Pepik 15
3 Riga B
4 Dominik 9
5 celkem
B max
7 min
8 pramér

15. VloZte do cviceni okno s vytvorenou tabulkou.

UloZte vypracované cviceni do pfislusné slozky na skolnim serveru.

A B C
1 jméno papir v kg dostal penéz
2 Pepik 15 30
3 RiZa B 16
4 Dominik g 18
5 celkem 32
B max 15
[ min g
8 pramér 10,66666667




