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Cilova skupina (rocnik) Zaci ve véku 11-12 let

Uroven 74k zakatednici

Casovy rozsah

1 vyucovaci hodina

Klicova slova Kontrola pravopisu, Tezaurus, karta revize, slovnik,
synonymum, antonymum. Sloupce
Anotace Nastaveni kontroly pravopisu. Kontrola gramatiky.

Pridani slov do slovniku. Nastaveni jazyka pro kontrolu
pravopisu. Inicidla, pocet slov. Sloupce.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zpUsob hodnoceni, typy

k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a ptiklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplGsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatnosti prdce béhem hodiny a
vypracovaného cviceni

Metodicky list k didaktickému materialu

Prohlaseni autora

Tento materidl je origindlnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materialu nebyly pouZity

Zadné externi zdroje s vyjimkou zdroja citovanych v metodickém listu.




209. Word - Pravopis, dalsi formatovani

Pracovni list

Cviceni

Odpoveézte na nasledujici otazky, cvi¢eni zpracovavejte pfimo do tohoto dokumentu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

a)

b)

7)

8)

9)

Pozndte na napsaném textu, zda je kontrola pravopisu spusténa automaticky? Jestli ano, jak se
projevuje?

Kterou kldvesou se spousti kontrola pravopisu?

VloZte vyrez okna z karty revize, kterd se kontroly pravopisu tykd.

Uvedte priklad slova, které se hodi pridat do slovniku.

Cim se lisi moZnosti PreskoCit a pfeskakovat?

Nechte preloZit ndsledujici text do angli¢tiny (pomoci Zdroje informaci, zde PreloZit)

Galerie na karté VloZeni obsahuji polozky, které jsou navrzeny tak, aby byly sladény s celkovym
vzhledem dokumentu. Pomoci téchto galerii Ize vkladat tabulky, zahlavi, zapati, seznamy, titulni
stranky a dalsi stavebni bloky dokument(. Vytvarené obrazky, grafy a diagramy jsou také sladény s
aktudlnim vzhledem dokumentu. Formatovani vybraného textu v dokumentu Ize snadno zménit
volbou vzhledu vybraného textu v galerii rychlych styl( na karté Domu. Text je mozné formatovat
také primo pomoci dalSich ovladacich prvk( na karté Domd.

VloZte preloZeny text, neopravujte.
VloZte preloZeny text jesté jednou, zvolte jazyk anglictina, nechte zkontrolovat pravopis.

Napiste vétu, ve které vyrobite vhodnou chybu pravopisnou (¢ervené podtrZzeno). VloZte okno pro
opravu pravopisu

Napiste vétu, ve které vyrobite vhodnou chybu gramatickou (zelené podtrZzeno). VloZte okno pro
opravu gramatiky

Co je to tezaurus? VloZte okna se synonymy k ceskému slovu nadbytecny a anglickému dogs.

10) Co je to antonymum. Uvedte priklad.

11) Napiste text o tfech odstavcich na libovolné téma (kaZzdy minimdlné 6 smysluplnych vét). V prvnim

odstavci nastavte pro prvni pismeno Inicidlu. Druhému odstavci nastavte 2 sloupce. Pro tfeti
odstavec vloZte okno s poctem slov.

12) Cviceni uloZte do vyhrazené sloZky na serveru



Dodatecné cviceni:
Vytvorte dokument pojmenovany Vase prijmeni + dodatecnd prdce.docx.

Nastavte Zahlavi (Vase jméno, trida, datum vytvoreni) a Zapati (Cislo stranky, vystredéno)

Vymyslete krdtky Clanek pro Skolni ¢asopis na téma Mj prvni rok na gymnaziu. Ke ¢lanku prifadte vhodny
nadpis.

VioZte obrdzek (z internetu, fotogalerie nasi skoly — k obrazku pridejte titulek, kde bude napsany jeho zdroj)

Graficky vhodné upravte, zkontrolujte si spravnost textu. Dokument ulozte



Cviceni s resenim

Odpovézte na nasledujici otazky, cviceni zpracovavejte pfimo do tohoto dokumentu.

a)
b)

Pozndte na napsaném textu, zda je kontrola pravopisu spusténa automaticky? Jestli ano, jak se
projevuje?

Slovo, které neni ve slovniku je podtrZeno Cervené, zelené spatnd gramatika — napriklad spatné
mezery.

Kterou kldvesou se spousti kontrola pravopisu?
F7

VloZte vyrez okna z karty revize, kterd se kontroly pravopisu tykd.

v @ 0

Pravopis a Zdroje Tezaurus Podet
gramatika informaci slov

Kontrola pravopisu

Uvedte priklad slova, které se hodi pfidat do slovniku.
Obelix

Cim se lisi moZnosti Preskocit a pfeskakovat?
Preskocit preskoci jedno slovo a preskakovat vsechna slova.

Nechte preloZit ndsledujici text do anglictiny (pomoci Zdroje informaci, zde PreloZit)

Galerie na karté VloZeni obsahuji polozky, které jsou navrzeny tak, aby byly sladény s celkovym
vzhledem dokumentu. Pomoci téchto galerii Ize vkladat tabulky, zahlavi, zapati, seznamy, titulni
stranky a dalsi stavebni bloky dokument(. Vytvarené obrazky, grafy a diagramy jsou také sladény s
aktudlnim vzhledem dokumentu. Formatovani vybraného textu v dokumentu lze snadno zménit
volbou vzhledu vybraného textu v galerii rychlych styl(i na karté Domu. Text je mozné formatovat
také pfimo pomoci dalSich ovladacich prvk( na karté Domdu.

VlozZte preloZeny text, neopravujte.
VloZte preloZeny text jesté jednou, zvolte jazyk anglictina, nechte zkontrolovat pravopis.

The galleries include items that are designed to coordinate with the overall look of your document.
You can use these galleries to insert tables, headers, footers, lists, cover pages, and other
document building blocks. When you create pictures, charts, and diagrams are also aligned with the
current view of the document. Formatting of selected text in the document can be changed easily
by choosing a look for the selected text in the Quick Styles gallery on the Home tab. You can also
format Text directly by using the other controls on the Home tab.

The galleries include items that are designed to coordinate with the overall look of your document.
You can use these galleries to insert tables, headers, footers, lists, cover pages, and other
document building blocks. When you create pictures, charts, and diagrams are also aligned with the
current view of the document. Formatting of selected text in the document can be changed easily



by choosing a look for the selected text in the Quick Styles gallery on the Home tab. You can also
format Text directly by using the other controls on the Home tab.

7. Napiste vétu, ve které vyrobite vhodnou chybu pravopisnou (Cervené podtrZzeno). VloZte okno pro
opravu pravopisu
Mamynka varila polévku.

Meni ve slovniku;

Mamynka vaiila polévku.

=

Mavrhy:

-
Maménka

Maminku

Maminky

-

Jazyk slovniku: | Cedtina IZ|

’Moir‘losﬁ... ] | 7pet |

8. Napiste vétu, ve které vyrobite vhodnou chybu gramatickou (zelené podtrZeno). Vlozte okno pro
opravu gramatiky
Rikala Ze pfijde pozdé

Chyb&jid nebo prebyvajid carka ve veté;
Rikala Ze|pfijde pozdé Pfeskodit

Fieskocit pravidio

Dalsi véta

Jazyk slovniku: | Cedtina

[ Mosnosti... | | et |

9. Coje to tezaurus? VloZte okna se synonymy k ceskému slovu nadbytecny a anglickému dogs.

Slovnik synonym.

canines
paoches
mongrels
mutts prebyteény
hounds zhytedny
bitches nadpoéetny
pups prespaodfetny
puppies redundantni

5 Tezaurus.. 5 Tezaurus...




10. Co je to antonymum. Uvedte pfiklad.

11.

Slovo opacné. Maly — velky.

Napiste text o tfech odstavcich na libovolné téma (kaZzdy minimdlné 6 smysluplnych vét). V prvnim
odstavci nastavte pro prvni pismeno Inicialu. Druhému odstavci nastavte 2 sloupce. Pro treti
odstavec vloZte okno s poctem slov.

rvni den prazdnin byl obycejny. Skoro cely den jsme byli na zahradé. Jedli jsme jahody a
hazeli si s micem. Po obédé jsme se Sli koupat do bazénu. Vecer jsme s rodici opékali burty.
Bylo to prima.

Dalsi den jsme balili. Pojedu na tabor se kamarad Risa. Uz jsme se domluvili, Ze
Skauty. Bude kousek od Bouzova. Snad budeme spat spolu ve stanu.
hezké pocasi vydrzi. Pojede taky mQj

AZ se vrdtim z tabora, budu dva tydny u babicky na vesnici. Mam tam hodné kamarddd. Taky vicdka
Rona. Je cely Cerny. Je to dobrdk, rdd s nim chodim na prochdzky. Babicka mi slibila upéct dort. Budu
mit totiZ narozeniny.

Pocet slov

Statistika:
Stranky 1
Slova 110
Znaky (bez mezer) 4932
Zrnaky (vietné mezer) 598
COdstavce 4
Fadky 17

Vieme textovych poli, poznamek pod &arou a vysvetivek

12. Cviceni uloZte do vyhrazené sloZky na serveru



Kamil Postolka, 1.A 10.5.2013

Dodatecné cviceni s Fesenim:
Vytvorte dokument pojmenovany Vase prijmeni + dodatecnd prdce.docx.

Nastavte Zahlavi (Vase jméno, tfida, datum vytvoreni) a Zdpati (Cislo strdnky, vystiedéno)

Vymyslete krdtky ¢lanek pro Skolni ¢asopis na téma Mj prvni rok na gymndziu. Ke ¢ldnku prifadte vhodny
nadpis.

Jestli chcete, vioZte obrdzek (z internetu, fotogalerie nasi skoly — k obrdzku pridejte titulek, kde bude
napsany jeho zdroj)

Graficky vhodné upravte, zkontrolujte si sprdvnost textu. Dokument uloZte

Jak jsem si to letos uzil

Jsem prvinacek. Znovu. Tedy ne ten Uplné malicky, co neumi ¢ist ani psat, chodim do prvni tfidy osmiletého
gymnazia. Do Skoly jsem se moc téSil. Uz se po ranu tésim trochu min, protoze je dochdzka trochu
narocnéjsi nez driv na zdkladni Skole. Skoro kazdy den je néjaka pisemka nebo zkouseni. Ucitelé nds moc
nesetri. Ale zase toho budeme dost umét. A ve tfidé jsou dobfi kamaradi, na ty se tésim kazdy den. Po Skole
se Casto sejdeme a néco spolu délame, naposled jsme Sli do krytého bazénu si zaplavat. A ted' se blizi letni
prazdniny. Skola je fajn, ale prazdniny, to bude néco.



