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Anotace Studenti se uci pracovat v OS Windows. VyuZivaji

tlacitko Start (zdkladni nabidky) — spousténi programd,
napoveédy, vyhledavani.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplGsob hodnoceni, typy
k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a priklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplGsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatné prace béhem hodiny,
vypracované cviceni

Metodicky list k didaktickému materialu

Prohlaseni autora

Tento materidl je origindlnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materialu nebyly

pouzity Zadné externi zdroje s vyjimkou zdroja citovanych v metodickém listu.

Snimky obrazovek pochazeji od autora.




105. Tlacitko Start, spousténi programii

Pracovni list
Cviceni

1. Zkopirujte si do Vasi slozky toto cvi¢eni a pfejmenujte ho svym pfijmenim. PGvodni dokument
zaviete a pracujte jiZ pouze s noveé vytvorenym.

2. Vyzkousejte si spustit Word zapisem WinWord.exe v okné spustit. VloZte okno Spustit program

3. Pracujte s oknem hledat:

a) Vyhledejte ve Vasi sloZzce Dokumenty vSechny soubory, ve kterych se nachazi slovo cviceni.
Zobrazte podrobnosti, setfidte podle data sestupné a vysledné okno vlozte.

b) Vyhledejte na svém pocitaci dokumenty spliujici podminku, Ze jde o fotografii (pfipona jpg),
velikost < 100 kB. Zobrazte podrobnosti, settidte podle velikosti sestupné a vysledné okno
vlozte.

c¢) Vyhledejte v Dokumentech na Vasem pocitac¢i dokument s pfiponou xls obsahujici text
Japanese 1Q Test. Zobrazte podrobnosti, setfidte podle velikosti sestupné a vysledné okno
vlozte.

4. Vlozte okno s informacemi o programu Calc.exe.

5. Zjistéte v ndpovédé a zapiste

a) Co je obnovovaci frekvence monitoru (zapiste definici = zobrazi se po kliku na zeleny text),
vlozte okno s vyhledanou napovédou

b) Co déla klavesa F3? (najdete v odkazu Obecné klavesové zkratky) VloZte okno s nalezenymi
informacemi v Napovédé.

c) Vyzkousejte klavesu F3 ve vasi sloZzce v dokumentech. Vlozte okno.

d) Najdéte ve Vasi slozce ve Tridach vSechny dokumenty vytvorené v programu WORD
(pfipona doc). VloZte okno s vysledkem.

6. Spustte si poznamkovy blok (pfes nabidku spustit, program se jmenuje Notepad.exe), vlozte okno
Spustit.
Napiste v ném kratky text. Text si vyberte a zkopirujte do pocitace. Soubor uloZte pod nazvem

text.txt. Vytvorte si dokument text.doc a zkopirovany text do néj vlozte, dokument uloZte.
Zapiste a porovnejte velikost obou dokumentd. Pfijdete na to, proc je velikost jina?

7. Vypracované cvic¢eni ulozte do vyhrazené slozky do Student(



Cviceni s resenim

1. Zkopirujte si do Vasi slozky toto cvi¢eni a pfejmenujte ho svym pFijmenim. PGvodni dokument
zaviete a pracujte jiZz pouze s noveé vytvorenym.

2. Vyzkousejte si spustit Word zapisem WinWord.exe v okné spustit. VloZte okno Spustit program

F )

= Spustit (5w

=  Zadejte nazev programu, sloky, dokurmentu nebo zdroje v
Internetu a systém Windows jgj otevie,

Otevii: -

[ oK ] [ Storno ] [ Prochazet...

3. Pracujte s oknem hledat:
a) Vyhledejte ve Vasi sloZce Dokumenty vSechny soubory, ve kterych se nachazi slovo cviceni.
Zobrazte podrobnosti, setfidte podle data sestupné a vysledné okno vlozte.
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b) Vyhledejte na svém pocitaci dokumenty splnujici podminku, Ze jde o fotografii (pfipona jpg),
velikost < 100 kB. Zobrazte podrobnosti, setfidte podle velikosti sestupné a vysledné okno

v
vloZte.
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c) Vyhledejte v Dokumentech na Vasem pocitac¢i dokument s pfiponou txt obsahujici text read.
Zobrazte podrobnosti, setfidte podle velikosti sestupné a vysledné okno vlozte.

Lo o]
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Soubor  Upravit Zobrazit Nastroje  MNapowéda
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“  Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost Slozka
2 Knihovny ) _
| README.txt 24.7.2012 0:03 Textovy dokument 1kB stream (ChUsers\Re
@ Dokurmenty _ . . )
J’ v || README.txt 24.7.2012 0:03 Textovy dokument 1kB extravars (C:\Users\
udba
|| Readme.bet 24.7.2012 0:03 Textovy dokument 1kB tmp (C\Users\Renz
[&5] Obrdzky =
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4. Vlozte okno s informacemi o programu Calc.exe.

- calc.exe — vlastnosti IE'
| Podrobnosti I Pfedchozi verze
Obecné Kompatibiita |  Zabezpedeni

calc.exe

Typ souboru:  Aplikace {exe)
Popis:

Windows Calculator
Umisténi: C\Windows\System32
Welikost: 897 kB (318 528 bajt)

Velikost na o
diskeur 500 kB (321 600 bajtr)

Wytvofena: 14, Gervence 2005, 1:57:11
Zménéno: 14. Eervence 2009, 3:38:57

Otevieno: 14. ervence 2008, 1:57:11

Atributy:
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5. Zjistéte v ndpovédé a zapiste

a) Co je obnovovaci frekvence monitoru (zapiste definici = zobrazi se po kliku na zeleny text),
vloZte okno s vyhledanou napovédou

@Népcwédaar dpora pro systém Wind, EI@ g
@ &) @ gj i] i% Zobrazit dotaz  MozZnosti «

|0bnovovacifrekvence pl

»

Oprava blikani monitoru (obnovovaci frekvence) |

U monitord CRT se mohou vyskytnout potie s blikdnim. Monitory LCD (nazyvané také ploché monitory) s blikdnim
problémy nemaji.

Blikéni menitoru CRT miZe byt jednou z pficin Unavy ofi a bolesti hlavy. Blikini monitoru mizZete sniZit nebo odstranit

nvyitenim obng ¢ obrazovky. Obnovovaci frekvence na Grovni alespof 75 Hz zpisobuje obecné méné blikani, 1
vovat vyssi obnovovaci frekvenci.) Daléi informace o viybéru nejlepsi
V poditacové grafice se jedna o frekvenci prekreslovani obrazovky. Ziskani nejlepiiho zobrazeni na monitoru.

m

Cheete-li potlacit blikédni monitoru, postupujte takto: |
1. < Kliknutim oteviete okne Rozligeni obrazovky. I
2, Kliknéte na odkaz Upfesnit nastaveni.

3. Kliknéte na kartu Monitor a v casti Obnovovaci frekvence kliknéte na poZadevanocu obnovovaci frekvenci. Zména
monitoru se provede za chvili. Cheete-li tyto zmény ulodit, kliknéte na tlacitko Pouit. Pokud tyto zmény
nepoufijete do patnacti sekund, obnovovaci frekvence se vrati zpét na pivodni nastaveni,

Poznamky

« Pokud si viimnete blikani na monitoru CRT, mize byt nutné pfed zménou obnovovaci frekvence zménit
nastaveni rozlizeni obrazoviy. Cim wyEi rozligeni, tim vyEii by méla byt cbnovovaci frekvence; néktera
rozliteni obrazovky a nékteré obnovovaci frekvence viak nejsou vzajemné kompatibilni. Daléi informace
naleznete v asti Zména rozlideni obrazovky.

» Zmény chnovovaci frekvence budou platit pro viechny uZivatele, ktefi se k pfisluinému poditadi prihlasi.

< i | 3

@ Dali moZnosti podpory
& Online napovéda +

b) Co déla klavesa F3? (najdete v odkazu Obecné klavesové zkratky) VloZzte okno s nalezenymi
informacemi v Napovédé.

@ MNapovéda a podpora pro systém Windows EI@
5 I \ i) T - - .
@ N, m s il 3% Zobrazit dotaz  MoZnosti
[F32 2
CTRL+A Vybér véech poloZek v dokumentu nebo v okné
F3 Vyhledani seuboru nebo slozky
ALT+ENTER Zobrazeni vlastnesti vybrané polozky =
ALT+F4 Zavreni aktivni polozky nebo ukondeni aktivniho programu
ALT+MEZERNIK Otevieni mistni nabidky aktivnihc okna
CTRL+F4 Zavieni aktivniho dokumentu (v programech, které umoznuji il
e el s v e 2
4 [ | 3
-L_:':’Li, Dalii moZnosti podpory
@ Online napovéda




c) Vyzkousejte klavesu F3 ve vasi sloZzce v dokumentech. VloZzte okno.
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d) Najdéte ve Vasi slozce ve Tridach vsechny dokumenty vytvorené v programu WORD
(pfipona doc). VloZte okno s vysledkem.
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AR Namsci clunina

7 Poloiky: 65

6. Spustte si poznamkovy blok (pres nabidku spustit, program se jmenuje Notepad.exe), vloZte okno
Spustit.

T Spustit ==

= fadejte ndzev programu, slozky, dekumentu nebo zdroje v
= Internetu a systém Windows jej otevie,

Oteviit: | Motepad.exe -

[ QK ] ’ Storno l ’ Prochazet...




Napiste v ném kratky text. Text si vyberte a zkopirujte do pocitace. Soubor uloZzte pod nazvem
text.txt. Vytvorte si dokument text.doc a zkopirovany text do néj viozte, dokument ulozte.
Zapiste a porovnejte velikost obou dokumenti. Prijdete na to, proc je velikost jina?
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= 1.bt 24.2,2013 21:53 Textovy dokument 1kB
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Velikost souboru s pfiponou doc je vétsi. Je to soubor, ktery se otevira ve Wordu a ma mnohem
vic moZnosti, jak text vypadd. Jsou to informace navic, tedy zabiraji vic mista.

Vypracované cviceni uloZte do vyhrazené slozky do Studentu




