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Téma sady didaktickych materialu

Pocita¢ova grafika

Cislo a ndzev sablony

l1l/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT

Cislo didaktického materidlu

EU-OPVK-VT-IlI/2-SO-114

Druh didaktického materidlu

Prezentace

Téma didaktického materidlu

Vizitka

Autor

Mgr. Milana Soukupova

Vyucovaci predmét

Semindr z informatiky

Cilova skupina

zaci ve véku 17-19 let

Klicovd slova

Rozméry, okraje, kopie, vodici linky, seskupovdni objektl

Anotace

Prezentace pomdahad vytvorit list vizitek. Nabadd k
presnému dodrzovdni grafickych pravidel (barev a tvard).
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Vizitka (Cesky navstivenka) je jednoduchy informacni
prostredek, casto pékné graficke dilko na malém
kousku papiru (karticce), zpravidla pouzivané k
obchodni propagaci.

Vizitka by mela obsahovat:

« Logo, jméno a funkce, ndzev firmy

« Adresaq, telefonni Cislo, e-mail, web

« Neplnte zbyteCnymi informacemi
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Standardni vizitka mda rozmeér 90 x 50 mm.

MUZe byt riznych velikosti, od mensich 4 x 7,5 az
k vétsim o rozméru 5,5 x 9,5 cm.

Jsou dva zdkladni druhy vizitek — osobni, tedy
soukromé, a firemni, které propaguiji firmu i
jejiho zastupce.

Funkce vizitky: reprezentovat a preddvat kontakt
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Univerzdini pravidlo ffi Ize vyuZit i pri fyzickém rozmisténi informaci na vizitce.

Logo mUze umistit nahoru, jméno do stfedu (optického stfedu) a kontakt do dolni Edsti.
Vizitka bude pUsobit prehledné, neprepldcané a hlavné profesiondiné.

Viechny okrajové prvky musi byt zarovndny k pomysinému obdélniku, ktery je o néco

mensi nez sama vizitka.
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« Barevnym slozenim

« Smérem pisma

« Zajimavym grafickym prvkem
« Fotografii

« Neobvyklym tvarem

Bezpecné v meste

—

Skola bojovych umeni
Vieém Udatny

tel. 606 2568 566 888
e-mail: 6ojo(@seznam.cz
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Vytvorte obdélnik o rozmérech 50 x 90 mm. Zgjistéte viditelnost vodicich linek (Menu -
Zobrazit) a Zobrazit — Prichytit zaskrtnéte Prichytit k vodicim linkdm.

Svislé vodici linky rozmistéte na pozice: 15 mm, 18 mm, 102 mm, 105 mm

Svislé vodici linky rozmistéte na pozice: 280 mm, 277 mm, 233 mm, 230 mm

Vodici linky ziskdte vytazenim z pravitka

Yodici linky
Zobrazit 3

Povolit rollovery

Prichytit 3
Dynamicke vodici linky Alt+Posun+D Pichytit k miiZce dokumentu Ct
Yodici linky zarovnani Alt+Posun+A Prichytit k mffice Géafi
Mastaveni y | ¥ Prichytit k wodicim linkam
= =g ¥ Pfichytit k objektim A

Prichytit ke strance
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NejdUlezitéjsi prvky (jméno, firma) piste textem retézcovym.
Adresu a delsi texty piste textem odstavcovym.
Mezi jednotlivymi texty nechte dostatek prostotu.
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Postupné umistéte na vizitku vSechny prvky a seskupte je.
Pomoci Usporadat — Transformace — Poloha vytvorte kopii

vizitky (relativni umisténi x: 20,0 mm, y: 0,0 mm)
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M gr. M i Ia n a SO U KU POVA Gymnazium Ceska Trebova @ Gymnazium Ceska Trebova
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Obdélniky, které ohranicuji vizitky nahradte orezovymi znackami

(samozrejmé cernymi a slabymi).

Obé vizitky seskupte a rozkopirujte dolu.

Celkem bude 10 vizitek na strance.

Gymnazium Ceska Trebova
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Vytvorte vizitku, kterd bude soucdsti propagacnich materidalu
fiktivni spolecnosti.

Dalsi propagacni materidly spoleCnosti jsou logo a letdk. Ve
vsech materidlech pouzivejte stejné barvy i grafické prvky, snazte
se jednotny design.

Spoletnost pro podporu inteligentnich studentd

Milana Soukupova
hlavni organizator

www.peklak.tym.cz tel.:666 888 999
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U preddvdni vizitek plati pravidla spravné etikety.

Tim ziejmé nejdUlezitéjsim bodem chovdni je Ucta. Kdyz
prijmete vizitku, nejprve si ji prohlédnéte, pripadné proneste
vhodny komentdr, a az poté vsunte to penézenky Ci vizitkdre.
Timto chovanim projevujete zdjem o jedince. To, ze nékomu
umoznite citit se pro vds dulezitym, zpUsobi to, Ze se stanete
dulezitym pro néj.

Neundhlujte se pri preddavani vizitek. MUze to byt vnimdno jako
natlak. Nejprve zapocnéte konverzaci. Zeptejte se napriklad
na pracovni zkusenosti Ci odborné zajmy.
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Profesiondlni masrketing. Jak spravné a originalné vybrat
vizitku [online]. 2012 [cit. 2013-09-26]. Dostupné z:
<http://www.personalni-marketing.cz/detail-clanku/jak-
spravne-a-originalne-vybrat-vizitku>
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Materidly jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro
potrebu vyuky a vzdélavani na vsech typech skol a
skolskych zarizeni.

Jakékoli dalsi vyuziti podléhd autorskemu zdkonu.

Kontakt: Milana.Soukupova@gmail.com



