Zakon ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

I nfor mace ve smyslu pokynu MSM T &j. 31479/ 99 - 14 vyplyvajici ze zakona
¢. 106 / 1999 Sb. 0 svobodném piistupu k infor macim

Gymnézium, Ceska Tiebova, Tyr3ovo namésti 970

.
Gymnéazium Ceska T¥ebova je piispévkovou organizaci Par dubického kraje.

Ztizovact listina byla vydana dne 17.4.2003.
Skola je zarazena do sité rozhodnutim MSMT &.j. 31 378/03-21 ze dne 23.1.2004.

Reditel 3koly Petr Poldauf byl jmenovan do funkce od 1.4.1992 rozhodnutim MSMT ze dne
31.3.1992, ¢.j. 15 160/92-240 a po piechodu ztrizovatelskych a zakladatelskych funkci

potvrzen ve funkci Radou Pardubického kraje dopisem ze dne 30.8.2001, &.j. KrU/KH-
1219.1/2001.

Sidlo skaly:
Tyrdovo namésti 970, 560 02 Ceska Tiebova
Studijni obory:

79-41-K/401 - gymnézium, ¢tytleté
79-41-K/801 - gymnézium, osmileté

§kola sidli v hlavni budové na vySe uvedené adrese, nema Z&dna odloucend pracoviste.
Skola sidli v budové obce, vztahy k obci jsou upraveny ngemni smlouvou ze dne 7.12.1999
ve znéni pozdéjSich dodatka.

Predmét ¢innosti:

Predmetem ¢innosti Skoly je v souladu se ztizovaci listinou poskytovani sttedniho vzdelani
avychovy z&ka v souladu s pravnimi piedpisy. Skola neprovozuje Zadnou dopliikovou
¢innost.



Organizaéni struktura skoly
Statutarnim organem opravnénym jednat jménem 3koly je feditel Skoly PhDr. Petr Poldauf
Poradni a metodické or gany ieditele skoly:

pedagogicka rada

vychovny poradce

prijimaci komise

Rada skoly

studentska rada - ustavena dle zgmu a aktivity zaki
piredmgétové komise

Statutarnim organem opravnénym jednat jménem 3Skoly je feditel Skoly PhDr. Petr Poldauf.
Reditel jmenuje a odvolavéa svého zéstupce, dalsi vedouci pracovniky a stanovuje pracovni
néplng.

Zastupcem statutarniho organu je zastupce ieditele. Vzhledem k poctu tiid je na 3kole
ustanovena funkce 1 zastupce. Ten je oprévnén ¢init jménem Skoly nezbytné pravni
ukony v rozsahu pravomoci statutarniho organu, tj. feditele v dobé jeho delSi
nepritomnosti ze zavaznych objektivnich a znamych, popi. necekanych davodu
(nemoc, dlouhodobé sluZebni cesta atp.)

Jejich napln préce je stanovena prac. fadem pro Skolstvi a konkretizovana prac. ndplni,
kterd je soucasti jejich osobnich spisi. Vy3e jgjich vyucovacich Gvazki je stanovena
natizenim vlady ze dne 12.3.1997

Pracovni naplin ostatnich zaméstnancti je v obecné roviné uréena pracovnim fadem
a déle specifikovana v osobnim spise kaZzdého zaméstnance

Déle je organizacni struktura 3koly reprezentovana predmétovymi komisemi (pro
cesky jazyk, spoletenské vedy, cizi jazyky, matematiku - fyziku, biologii - chemii,
vypocetni techniku, estetickou vychovu, télesnou vychovu), které jsou garantem
kvality vyuky v uvedenych oblastech a dalSim ¢lankem informatni soustavy Skoly,
ktery prendSi informace a zp&tnou vazbu na jednotlivé pedagogy a zpét.

Formélni stranku a agendu hospodareni 3koly veetné persondlni agendy zgjistuje
hospodérka a Ucetni

Zpracovani mezd a veskerou mzdovou agendy vcéetné navazujiciho vykaznictvi
zgjistuje mzdova Gcetni. Tato pracovnice obstarava sekretérské préce, archivuje
pisemnosti 3koly a zajist'uje popr. v souladu se smérnici o archivaci jejich skartaci

Na 3kole je ustaveno | misto Skolnika (GdrZzbat. prace, topic¢, ref. majetkové spravy,
tech. pracovnik dle 469/2002 Sh.) pro zgi&téni potrebnych ¢innosti. Ten je také
zodpovédny za otevirani a zaviréni budovy Skoly a za aktivaci zabezpecovaciho
zatizeni. V topném obdobi zgjist'uje v mimopracovni dob¢ vytapeni Skoly



Uklid skoly zajidtuji 4 uklizecky
Za zabezpeceni Ukolu v oblasti BOZP zodpovida povéieny zajistovanim ukola BOZP,
kterého vykonem této funkce povétuje reditel Skoly

Za zabezpeceni Ukolt v oblasti pozarni ochrany zodpovida preventista PO, kterého
vykonem této funkce povéiuje feditel Skoly

Vychovny poradce poskytuje poradu a informace zakiam pii vybéru dalSiho studia, resi
spolu s vedenim 3koly vychovné problémy. Vede m.j. evidenci veSkerych kazenskych
problémi ve Skole, spolupracuje s téidnimi uciteli ve véci prevence neZzadoucich jevi,
dle potieby a vhodnosti zgjist'uje ve spolupraci s jinymi organy a institucemi osvétu
aprevenci u zaka, popt. i rodica. Je zodpoveédny za zaclenéni metodickych pokyni
aprogrami do napin¢ jednotlivych predmetu

Tridni ucitel vede veSkerou tridni a Z&kovskou agendu (tridni knihy, vykazy), zagjistuje
Uplnost a spravnost omlouvani absence Zaku jejich zakonnymi zastupci v souladu se
&olnim t&dem. Nejméné 1x mesicné kond s Z&ky tridnickou hodinu (rozsah dle
potieby)

Provoz uceben vyp. techniky a pocitacove sit¢ vé. podpory multimedidlni vyuky
aprovozu Internetu zgjistuje asistent pro vypocetni techniku. Tento pracovnik ma
v pracovni naplni ve spolupréci s Gcetni 3koly evidenci a elektronickou registraci
magnet. karet, umoznujicich ptistup do budovy
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Reditel koly rozhoduje o
prijeti ke studiu
pieruseni studia
podminéném vyloucéeni ze studia a vylouceni ze studia
Z&dosti Z&ka o zmeénu studijniho oboru a opakovéni ro¢niku po spinéni povinné kolni
dochazky

Proti rozhodnuti v téchto vécech se Ize ve smyslu vyhl. ¢. 71/ 1967 Sb. v dobé 15 dni ode
dne doruceni rozhodnuti ve vySe uvedenych zalezitostech odvolat prostrednictvim Gymnazia
v Ceské Tiebové k OSM S Pardubického kraje, Komenského nam. 125, Pardubice.

V.
Postup pri vyfizovani zadosti 0 poskytnuti informaci je stanoven zékonem ¢. 106 / 1999 Sh.
I nfor mace ve smyslu uvedeného pokynu a zakona podava:

reditel &oly

Zadosti (Gstni & pisemné) o poskytnuti infor maci ve smyslu uvedeného zakona
piijima:

sekretaridt Skoly (pani L. Rosslerovd)
telefon: 465 519 500

fax: 465 519 502

e-mail: skola@gymnct.cz
web: www.gymnct.cz

o O O O

Z&dost se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim telekomunikacniho zatizeni.
Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci na Gstné podanou Zadost za dostatujici, je tieba podat Zadost pisemné.

V.

Nejdalezitejsi predpisy, kterymi je fizena prace Skoly, jsou k nahlédnuti na sekretaridtu Skoly
v Uiednich hodinéch

Jedna se predevsSim o tyto nor my:

zékon &. 29/ 1984 Sh. ve znéni novel (Skolsky zakon)



VI.

z&kon ¢. 564 / 1990 Sb. ve znéni novel (Za&kon o stétni spravé a samospravé ve
Skolstvi)

vyhla&kaMSMT CR &. 354/ 1991 Sb. (Vyhl. MSMT CR o strednich Skolach)

vyhlaska ¢. 10/ 1997 Sh. ve znéni novel (VyhléSka o prijimani uchazeci ke studiu na
stiednich Skoléch)

vyhléska ¢. 442 / 1991 Sb. ve znéni novel (Vyhlaka MSMT CR o ukon¢ovani studia
ve gtiednich skoléch a ucilidtich)

z&kon ¢. 71/ 1976 Sh. ve znéni novel (Zakon o spravnim tizeni)
z&kona ¢. 106 / 1999 Sh. o svobodném pristupu k informacim
z&kon ¢. 143/1992 Sh. ve znéni novel (Zakon o platu)

nafizeni viddy ¢. 469/2002 Sh. ve znéni novel (katalog praci a kvalifikacni
predpoklady)

natizeni viady ¢, 330/2003, o platovych pomerech zaméstnanci

Sazebnik uhrad za poskytovani infor maci

jednoduché zpracovani (vyhledéni informace, ptiprava odpovedi v rdmci vypisu

¢i kopie 50- K¢
potvrzeni o studiu absolventd Skoly (mimo aktudlni rok) 50,- K¢
druhopis vysveédceni 100,- K¢
VII.

Vyroéni zpréava za piredchazejici rok o ¢innosti v poskytovani infor maci

rok | vyzadano informaci K poskytnuto informaci | podano odvolani proti rozhodnuti

2002/ 0
2003/ 0
2004 0
2005 0
2006/ 0
2007/ 0
2008/ 0

V Cesk

0 0

|0 O oo o
|0 O oo o

€ Trebové dne 1.6.2009, PhDr. Petr Poldauf, reditel Skoly



