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Cilova skupina (ro¢nik) Zaci ve véku 11-12 let
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Klicova slova Zahlavi dokumentu, zapati dokumentu, tabulatory,
druhy tabulatoru.
Anotace Tvorba vlastniho loga programu Malovani. Vytvoreni

zahlavi a zapati, vloZeni loga do zahlavi. Prace
s tabulatory. Vytvoreni vlastniho textu. Formatovani
textu.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplsob hodnoceni, typy

k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cvi¢eni vychazejici

z vysvétlené latky a ptiklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatnosti prace béhem hodiny a
vypracovaného cviceni

Metodicky list k didaktickému materidlu

Prohlaseni autora

Tento materidl je originalnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materidlu nebyly

pouzity Zadné externi zdroje s vyjimkou zdrojd citovanych v metodickém listu.




204. Word - Zahlavi, zapati, tabulatory

Pracovni list

Cviceni

1.

7.

Toto cviCeni prejmenujte na Vase jméno+Moje firma.doc a uloZte si ho. Praci si v hodiné
prabézné ukladejte.

Napiste text v rozsahu jednoho odstavce (bude mit 5-10 radk() o Vasi oblibené cinnosti
(sport, zajmy, ...). Odstavec bude zformatovan nasledovné: Velikost pisma 14, barva modr3,
pismo Arial.

Text podepiste svym jménem, podpis zarovnejte vpravo.

Napiste odstavec textu, ktery bude obsahovat Vase jméno a jména a pfijmeni Vasich
spoluzakl ve tridé (divky napisi jen dévcata, chlapci jen chlapce). Vytvorte styl odstavce
spoluzaci (velikost pisma 13, barva tmavé zelena, pismo Arial, zarovnani Do bloku, radkovani
1,5). Timto stylem druhy odstavec zformatuijte.

Namalujte si obrdzek, vhodny pro logo Vasi firmy a ulozte ho jako Vase ptijemni + logo.jpg

Pozor: Logo byva jednoduché, obrazek je rozumné maly (ofiznéte také nepotiebnou bilou
plochu)

V dokumentu vytvorte zahlavi a zapati nasledovné:
e v zahlavi bude uvedena adresa a jméno Vasi firmy (néco smysluplného si vymyslete),
E-mail a tel. Cislo, vpravo bude uloZeno logo (VloZeni / Obrazek / najdéte si cestu
k obrazku, zadejte Vlozit). VloZzeny obrazek si musite upravit = zmensit velikost (logo
byva malé), zvolit styl obtékani. Zménite velikost horniho okraje stranky na 6 cm.
e v zapati bude Cislo stranky s textem Stranka (Stranka 1, Stranka 2, ...), zarovnano
na stred

Pomoci tabelator( vytvorte tabulku podle vzoru (dodrzte pocet radkd, rozvrzeni tabeldtorq,
hodnoty i jména si samoziejmé vymyslete podle sebe):

Moje zvifata:

zviiratko jeho jméno vaha v kg misto spanku
kocka Eliska 2 spi na gauéi
pes Ferdinand 5.8 bouda
kralik Bob 1.236 kralikama
morée Bobes 0.23 alcvarium
slon Bimbao 1500 stodola

8. Cviceni uloZte do slozky na serveru, uloZte také Vami vytvorené Logo.
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Cviceni s FreSenim
1. Toto cvi¢eni prfejmenujte na Vase jméno+Moje firma.doc a uloZte si ho. Praci si pribéziné
ukladejte.

2. Napiste text vrozsahu jednoho odstavce (bude mit 5—-10 fadkd) o Vasi oblibené cinnosti
(sport, zajmy, ...). Odstavec bude zformatovan nasledovné: Velikost pisma 14, barva modr3,
pismo Arial.

Paklize mam napsat, co mé bavi, je toho dost. A dost je také toho,
co mne bavi mif a najde se i néco, co skoro vlibec. Nejradéji si
Ctu. Je pravda, ze si rad vybiram. NejlepSi je knizka se zajimavym
déjem, takova dobrodruzna literatura. Nedavno to byla knizka
Monte Christo. Uz jen predstava kobky byla docela désiva. No a
potom rad chodim se svymi kamarady nékam ven. Bud na hristé,
tam troSku sportujeme, ale taky docela rad chodim do lesa.
Nedavno jsem se skoro srazil se srncem, ani nevim, kdo se lekl
vic. Mozna ja (i kdyz srnec upaloval rychleji). Pak jesté trochu
cviCim naseho psa. A nesmim ani zapomenout na pocitac, to je
taky takovy muj kamarad.

Tonik MySpulin

3. Text podepiste svym jménem, podpis zarovnejte vpravo.

4. Napiste odstavec textu, ktery bude obsahovat jména a pfijmeni Vasich spoluzakd ve tfidé
(divky napisi jen dévcata, chlapci jen chlapce). Vytvorte styl odstavce spoluzaci (velikost
pisma 13, barva tmavé zelena, pismo Arial, zarovnani Do bloku, radkovani 1,5).

Timto stylem druhy odstavec zformatujte.

Tonda Bilek, FrantiSek Bradac¢, Jan Vzpurny, David Hopsalek, Kamil

Zavora, Filip Kolomaz, Rosta Uchac, Dan Bystrozrak, Zdenek Zloutek,

Petr PotoCnik, Ondfej Zizala, Jan Kos

5. Namalujte si obrazek, vhodny pro logo Vasi firmy a ulozte ho jako Vase pfijemni + logo.jpg
Stranka 3
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Pozor: Logo byva jednoduché, obrazek je rozumné maly (ofiznéte také nepotiebnou bilou
plochu)
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Obrazek logo.jpg

6. V dokumentu vytvorte zahlavi a zapati nasledovné:
e v zahlavi bude uvedena adresa a jméno Vasi firmy (néco smysluplného si vymyslete),
E-mail a tel. Cislo, vpravo bude uloZeno logo (VloZeni / Obrazek / najdéte si cestu
k obrazku, zadejte Vlozit). VloZzeny obrazek si musite upravit = zmensit velikost (logo
byva malé), zvolit styl obtékani. Zménite velikost horniho okraje stranky na 6 cm.
e v zapati bude Cislo stranky s textem Stranka (Stranka 1, Stranka 2, ...), zarovnano
na stred

7. pomoci tabelatorl vytvorte tabulku podle vzoru (dodrzte pocet radkd, rozvrzeni tabelatord,
hodnoty i jména si samoziejmé vymyslete podle sebe):

Moje zvifata:

zviratko jeho jméno vaha v kg misto spankn

koéka Eliska 2 spi na gauéi

pes Ferdinand 5.8 bouda

kralik Bob 1.236 kralikama

morcée Bobesd 0.23 alovarium

slon Bimbo 1500 stodola

Moje zvirata:

zviratko jeho jméno vahav kg misto spanku
plch Bobina 0,25 plda
veverka Liza 0,45 budka na zahradé
kocka Micka 2,5 stodola
kralik Bila tlapicka 3 klec
pes Fik 35 bouda

8. Cviceni uloZte do slozky na serveru, ulozte také Vami vytvorené Logo.

Stranka 4



