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108. Opakovani

Pracovni list

Test 1

Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + testl

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné

soubor ukladejte!)

1.

Pw

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:

a) Esc

b) F1

c) AltF4

Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:

a) vloZenivybraného souboru do schranky

b) wvybér vsech soubori a podsloZek ve slozce

Zapiste, co je HW (hardware)? Napiste 2 priklady.

Napiste periférii pocitace, ktera mlze slouZit pro vstup i vystup dat.

Prace se soubory a slozkami:

a) Procje dllezZité zobrazovat pfipony soubord? Kde mlzete tuto volbu nastavit? VlozZte
obrazek.

b) Zjistéte velikost Vaseho adresare na tomto pocitaci. Vlozte obrazek.

c) Vysvétlete co to je Uplné jméno souboru. Napiste priklad.

Hleddani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSsechny soubory s pfiponou bmp, pro které plati, Ze ve

svém jménu obsahuji pismeno e a jejich velikost > 99 kB.

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), settidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,

kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy, kdyzZ by se nic nenaslo).
c) Napiste zadani pro vyhledani.

Do Vasi slozky (test + Vase prijmeni a jméno) vytvorte zdstupce programu kalkulacka (calc.exe),

ktery se nachazi na disku C:\ Vaseho pocitace.

Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 2

Vytvorte slozku s nazvem Vase pfijmeni a jméno + test2

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a déle sem piste odpovédi. (priibézné

soubor ukladejte!)

1.

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:
a) Del

b)  Alt+PrintScreen

c) F2



2. Napiste kombinace klaves pro vybéry a praci se schrankou:
c) vlozenivybraného souboru ze schranky
d) vybér jednoho souboru ve slozce
Zapiste, co je SW (software)? Napiste 2 priklady SW, ktery najdete ve vasem skolnim pocitaci.
Napiste 2 periférie pocitace, které jsou vystupni.
5. Prdce se soubory a slozkami:
a) Proc se bézné nezobrazuji skryté soubory a slozky? Kde mlzete tuto volbu nastavit? Vlozte
obrdzek s mozZnosti nastaveni.
b) Zjistéte velikost volného mista na disku C: Vaseho pocitace. Vlozte obrazek.
c) Vysvétlete, co to je jméno souboru. Napiste ptiklad.
6. Hledani souboru:

d) Vyhledejte na Vasem pocitaci viechny soubory s pfiponou bmp, pro které plati, ze ve
svém jménu obsahuji pismeno o a jejich velikost < 10 kB.

e) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vlozte i tehdy, kdyz by se nic nenaslo).

f) Napiste zadani pro vyhledani.

7. Do Vasislozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zastupce Vasi slozky, kterou mate na tomto
pocitaci.
8. Vasi vytvorenou slozku ulozte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Pw

Test 3

Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test3

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné
soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:

a) BackSpace

b) F2

c) Capslock

2. Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vyjmuti vybraného souboru do schranky
b) vybér za sebou nasledujicich souborl ve sloZce
Struéné zapiste, co je to pocitacova sit. Uvedte také jeden ptiklad, kde s ni pracujete.
Napiste alespon 2 vstupni periférie pocitace.
5. Prace se soubory a slozkami:
a) Kde mizete nastavit mozZnosti slozky? VloZte obrazek.
b) Zjistéte velikost volného mista na Vasem USB Flash disku. Vlozte obrazek.
c) Vysvétlete, z ceho se sklada jméno souboru. Napiste pfiklad.
6. Hledani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSsechny soubory s pfiponou doc, pro které plati, Ze jsou
uloZeny v adresati Tridy v Dokumentech Vaseho pocitace a jejich velikost je vétsi nez 10
kB.

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).

c) Napiste zadani pro vyhledani.

7. Do Vasislozky (test + Vase prijmeni a jméno) vytvorte zdstupce programu Poznamkovy blok
(Notepad.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace.

Pw



8. Vasivytvorenou slozku ulozte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 4

Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test4

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné
soubor ukladejte!)

1.

E

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:

a) Ctrl+C

b) F3

c) Ctrl Alt Del

Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:

a) vloZenivybraného souboru do schranky

b) wvybér vsech soubori a podsloZek ve slozce

Strucné zapiste, co je to pocitacova sit. Uvedte také jeden priklad, ji ve skole mizete vyuzit.
Napiste alespon 2 vystupni periférie pocitace.

Prace se soubory a slozkami:

a) Kde muZete nastavit moznosti slozky? VloZte obrazek.

b) Jak mlzete zformatovat disk? VloZte obrazek pro formatovani Vaseho USB Flash disku

(NEFORMATUIJTE)

c) Vysvétlete, z ¢eho se sklada Uplné jméno souboru. Napiste priklad.
Hledani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSsechny soubory s pfiponou doc, pro které plati, Ze jsou
uloZeny ve sloZzce Dokumenty Vaseho pocitace a obsahuiji slovo cviceni (v ndzvu souboru
¢i v textu dokumentu).

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).

c) Napiste zadani pro vyhledani.

Do Vasi slozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zastupce programu Malovani
(mspaint.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace
Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 5

Vytvorte sloZzku s ndazvem Vase pfijmeni a jméno + test5

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribézné

soubor ukladejte!)

1.

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:

a) F3

b) PrintScreen

c) Enter

Napiste kombinace klaves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vloZeni vybraného souboru ze schranky

b) vybér nesouvisle uloZzenych soubor( ve slozce



3. Zapiste, co je SW (software)? Napiste 2 priklady SW, ktery v pocitaci pouzivate.
Napiste alespon 3 nosice dat. Ktery je dnes nejpouzivané;jsi?
5. Préce se soubory a slozkami:

a) Kde muzZete nastavit zobrazeni pripon soubori? Vlozte obrazek. Proc¢ je dobré mit nastavené
jejich zobrazeni?

b) Jak mlzZete zformatovat disk? VloZte obrazek pro formatovani Vaseho USB Flash disku
(NEFORMATUIJTE)

c) Vysvétlete rozdil mezi jménem souboru a Uplnym jménem souboru. U obou napiste priklad.

6. Hledani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou jpg, pro které plati, Ze jsou uloZeny
ve sloZce Obrazky\Ukazky obrazkl (Verejné obrazky) a jsou vétsi nez 700 kB.

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), settidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni, kde
bude vidét jejich velikost (okno vloZzte i tehdy, kdyz by se nic nenaslo).

c) Napiste zadani pro vyhledani.

7. Do Vasislozky (test + Vase prijmeni a jméno) vytvorte zastupce programu Malovani

(mspaint.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace.

8. Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

E

Test 6

Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test6

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné
soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:
a) F1
b) PrintScreen
c) Enter
2. Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vyjmuti vybrané slozky do schranky
b) vybér péti soubord, které jsou ulozeny ve sloZce hned za sebou
3. Zapiste, co je HW (hardware)? Uvedte 2 ptiklady HW béZzného pocitace.
K ¢emu slouZi v pocitaci pevny disk? Napiste, jaka je velikost disku C: ve Vasem pocitaci.
5. Prace se soubory a slozkami:
a) Kde mizete nastavit zobrazeni pfipon? Vlozte obrazek. Proc je dobré, aby se pfipony uzivateli
zobrazovaly?
b) Napiste 2 zplsoby, jak mhZete vytvofit novou slozku.
c) Vysvétlete rozdil mezi jménem souboru a Uplnym jménem souboru. U obou napiste ptiklad.
6. Hledani souboru:
g) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSsechny soubory s pfiponou jpg, pro které plati, Ze jsou
uloZeny ve sloZce Obrazky\Ukazky obrazkd (Vefejné obrazky) a jsou mensi nez 700 kB.
h) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), settidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vioZte i tehdy, kdyzZ by se nic nenaslo).
i) Napiste zadani pro vyhledani.

e

7. Do Vasislozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zastupce programu Malovani
(mspaint.exe) na disku C: Vaseho pocitace
8. Vasi vytvorenou slozku ulozte do Sr-studenti\IVT 1.A\test



Test 1 - FeSeni
Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + testl

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné

soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:

a) Esc- ukondi aplikaci
b) F1- napovéda
c) AltF4- zavreni okna nebo programu (aktivniho okna)

Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vlozenivybraného souboru do schranky  Ctrl +C
b) vybér vsech soubor( a podslozek ve sloZce Ctrl + A

Zapiste, co je HW (hardware)? Napiste 2 priklady.
Technické vybaveni pocitace. Nap¥. mys, klavesnice.

Napiste periférii pocitace, ktera mlze slouZit pro vstup i vystup dat.
USB flash disk

Prace se soubory a slozkami: e

Obecné | Zobrazeni | Hledani

Zobrazeni slozky

a) Proc je dlleZité zobrazovat pfipony soubor(? Kde B e
muZete tuto volbu nastavit? Vlozte obrazek.

Podrobnosti nebo Ikony) miZete pouZit pro viechny
ostatni slozky  timto typem soubon

[ Poutitprosioy | [ Obnowtsioiky |

Upfesnit nastaveni

©) Automaticky zadavat do vyhledavaciho pole -
@) Vybrat zadanou polofiu v zobrazeni

Sknjt chrénéné soubory operaZniho systému [doporuden

Skijt prézdné jednotky ve sloice Poitat

[ Skryt pFiponu soubort zndmych typt E
Skiyté soubory a slodky
(©) Nezobrazovat skyté soubory, slofky nebo jednotky

Abychom poznali, o jaky soubor se jedna (jestli je to
obrazek, text)

@ Zobrazovat skryté soubory, slozky a jednotiy
[ Spougtét okna sloZek jako samostatné procesy
[ Vybirat polozley pomoci zadkrtavacich polizek
[ Vidy zobrazit ikony. nikdy ne minigtury L%
< m | 3

Ochrana pied stazenim a spusténim nezadouciho
souboru (program mizZe obsahovat pocitacovy vir)

Obnovit wychozi

Ve sloZce usporadat, moznosti slozky a zobrazeni
P ’ v

b) Zjistéte velikost Vaseho adresare na tomto pocitaci.

| . Bobik - vlastnosti

Vlozte obrazek

Obecné | Sdileni | Zabezpedeni | Predchozi verze | Prizpdsobit |

==

206 MB ' B
Typ: Slofka soubon
v . ’ a s ov vy Umisténi C:\Users\Renata\Desktop

c) Vysvétlete co to je Uplné jméno souboru. Napiste priklad. v 206H0 @16 35612600
Jetcost na 206 MB (216 412 160 baitt)

Rika nam, kde se soubor nachazi. Obsahuje samotné jméno Obsahuie: 36 soubort, 0doiek

s priponou a celou cestu od kofenového adresare disku. Vpvfeno: 4. lstopadu 2012, 22:1352
Atributy:

:Jarl pro cteni [plati pouze pro soubory ve |
Elofce; i

Priklad:
C:\Users\Renata\Desktop\Bobik\pokusl.doc

O] Sherty




6. Hledani souboru:

a)

b)

c)

Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou bmp, pro které plati, ze ve
svém jménu obsahuji pismeno e a jejich velikost > 99 kB.

Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle
velikosti a vlozte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).

~

—T =
@-’\)vh? v Vysledky hledani v Pogitat » [ 43 [*bmp *e -89 Kb x|
Ll
Soubor  Upravit  Zobrazit Nastroje  Napovéda
Uspofadat « Ulozit hledani Vypalit e S| @'
Hledani bude pravdépodebné pomalé v neindexovanych umisténich: D:\. Kliknutim pidate index.. x

o~

I Oblibené polozky
2| Maposledy navitivené
Bl Plocha
Student
3 Dokumenty

m

il Knihovny

1M Pogitad
£, Mistni disk (C:)
ca Movy svazek (D:)

@ Transcend (F:)
L 50-studenti (WNOBY) |
£ SN.adenia NANNRV 1Y T

P Polaky: 562

Nazev poloiky

|| Test3-25.bmp
Bez ndzvu.bmp
Bez nazvu.bmp
Test3-27.bmp
Test3-26.bmp

i| Office2003.bmp
:| SplashScreen.b...

EEEEEREEE

SplashScreen.b...
|| Test3-35.bmp
|&| Konjunkce.bmp
|| Test3-36.bmp

|| ctverec.bmp

Velikost

35kB
35kB
35kB
36 kB
37 kB
38 kB
41 kB
41 kB
41 kB
41 kB
41 kB
42 kB

111n

Datum zmény

30.5.2006 22:34
17.3.2008 14:22
17.3.2008 14:22
30.5.2006 22:40
30.5.2006 22:37
29112006 22:12
31.200912:50
31.8.200912:50
30.5.2006 23:09
23.5.2006 22:25
30.5.2006 23:11
3.4.2003 16:54

141007 16,54 Pmbimme st mlonimale

Navrhy na tablo (X:)
Mavrhy na tablo (...

Soubory 1-m..

Client (C:\

Tlacitka a funkce (...

TleZlen o Eevnlen £

Napiste zadani pro vyhledani.

*e*.bmp >99 kB

7. Do Vasislozky (test + Vase prijmeni a jméno) vytvorte zastupce programu kalkulacka (calc.exe),
ktery se nachazi na disku C:\ Vaseho pocitace.

|§|_—| calc.exe — zastupce

31.10.201210:58

Zastupce

2 kB

8. Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 2 - FeSeni
Vytvorte slozku s nazvem Vase pfijmeni a jméno + test2

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a déle sem piste odpovédi. (priibézné

soubor ukladejte!)

1.

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:

a)

c)

Del
b) Alt+PrintScreen

F2

vymazani

zkopirovani (vyfoceni) funkcniho okna
prejmenovani



2. Napiste kombinace klaves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vlozZenivybraného souboru ze schranky Ctrl + x
b) vybér jednoho souboru ve slozce klik mysi na vybrany soubor

3. Zapiste, co je SW (software)? Napiste 2 priklady SW, ktery najdete ve vasem skolnim pocitaci.
SW jsou vSechny programy v pocitaci, napt.: Mozilla Firefox, Microsoft Word

4. Napiste 2 periférie pocitace, které jsou vystupni.
Monitor, tiskarna

5. Prace se soubory a slozkami:
a) Proc se béiné nezobrazuji skryté soubory a slozky? Kde mUzZete tuto volbu nastavit? Vlozte

obrdzek s mozZnosti nastaveni. MoZnosti slozky ==
Zobrazeni | Hedani
Aby je nemohl nikdo zobrazit. Kdyz nejsou, vidét jsou Zobrazeni slozky
Typ zobrazeni pougivany pro tuto slofku napFiklad
vice uchranéné pred neimysinym smazanim. Dame ot o) muete poutit pro viechny
usporadat potom mozZnosti slozky a hledani a potom [ Pouiprosiofy | [ Obnovisody |
zobrazeni. Upfosrit nastaven:

Skryt chrdnéné soubory operaniho systému (doporudeni «
Sknit prézdné jednotky ve slofce Poditad

b) Zjistéte velikost volného mista na disku C: Vaseho [ Skt piponu soubort znémjch typds
Skryté soubory a slofloy T
pOéIltaée. (©) Nezobrazovat skiyté soubory, siozky nebo jednotiy |
v , @ Zobrazovat skryté soubory, sloZky a jednotky 3
V|OZte Obrazek [ Spouitét okna sloZek jako samostatné procesy

[ Vhirat polazky pomoci zadkrtavacich polidek
[ Vidy zobrazit ikory, nikdy ne miniatury

P ’ . Vidy zobrazit nabidky
Volného mista je 235 GB Zobratt pismena jechotek <

4 m | 3

c) Vysvétlete, co to je jméno souboru. Napiste pfiklad. Obrovit wichozi

Jméno souboru od sebe soubory odlisuje. Sklada se ze

jména a pripony. Pfipona oznacuje, o jaky soubor jde (v

jakém programu se otevie). T || v | e
Obecné | MNistoje |  Hardware | Sdileni |
P¥iklad: Aj2-test.doc &
Typ: Mistni disk

Systém souboni:  NTFS

6. Hledani souboru:
. Wyuiité misto: 613999 603 712 bajtd 57.7GB

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou B Vorémito: 252576 194560baku  235GB
bmp, pro které plati, Ze ve svém jménu obsahuji pismeno Kapacta 14675 798 22bay 29268
o a jejich velikost < 10 kB. -

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit Jednotka C:

dalsi vysledky), setfidte podle velikosti a vlozte ¢ast okna
s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém
zobrazeni, kde bude vidét jejich velikost (okno vlozte i

tehdy, kdyzZ by se nic nenaslo). o

[ Komprimovat jednotku a detfit tak misto na disku

U souboni na této jednotce indexovat kromé viastnosti
soubor také obhsah




(e
Kl B -+ Vysledky hledaniv: PocitaZ » - *0*.bmp velikostvelmi malé x

Usporadat « UloZit hledani Vypalit

Hledani bude pravdépodobné pomalé v neindexovanych umisténich: Di\, Kliknutim pridate index...

| 01 - Rad uéeben, * Nazev poloky Datum zmény
i_-_i Maposledy naviti— || Alertlmage_Contact... 4.2.200/75:.24 lastrovy obrazek
M Plocha J Alertlmage_AutoM...  17.12.2008 7:49 \astrovy obrdazek
4 Staiené soubory | Alertlmage_FileOff...  1712.2008 .01 lastrovy obrazek

J Alertlmage_OffMas.. 17.12.2008 7:56

4 Knihowny J wmpnss_colord.b... 10.6.2009 23:07

3 Dokumenty J wpnss_colord8.b.. 1062009 23:.07

,J'. Hudba J TabKonj-1.bmp 23.5.2006 22:25

[ Obrazky J Ohodnot-test.bmp 23.5.2006 22:25
E Videa J| OutlineToollconlm...  4.2.2007 9:24 Rastrovy obrazek
| TabKonj-2.bmp 23.5.2006 22:25 Rastrovy obrazek

M poéitac | Ce obrazekd.bmp 21.9.2011 11:00 Ras
I

B Nictni dicl (00

P Polozky: 97

c) Napiste zadani pro vyhledani.

*o*.bmp < 10 kB

7. Do Vasislozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zastupce Vasi slozky, kterou mate na
tomto pocitaci.

). Bobik —zastupce 30.10.2012 9:52 Zastupce 2 kB

8. Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 3 - FeSeni
Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test3

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a ddle sem piste odpovédi. (priibézné
soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:

a) BackSpace v textu maze text od kurzoru doleva
b) F2 pfejmenovat
c) CapsLock bude psat porad velka pismena, dokud ho nevypneme

2. Napiste kombinace klaves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vyjmuti vybraného souboru do schranky Ctrl + x
b) vybér za sebou nasledujicich soubor( ve slozce
vybér prvniho a posledniho souboru ve vybéru s drzenim klavesy Shift

3. Struéné zapiste, co je to pocitacova sit. Uvedte také jeden ptiklad, kde s ni pracujete.

Poéitacova sit je propojeni dvou a vice poéitacl a pracujeme s ni, kdyz si kopirujeme napfiklad
ze serveru ze slozky studenti néjakou praci.



4. Napiste alespon 2 vstupni periférie pocitace.

Mys, klavesnice

5. Prace se soubory a slozkami:

a) Kde muZete nastavit moZnosti slozky? Vlozte

obrazek.

Otevrend slozka, zde Usporadat/MozZnosti slozky a

hledani

Moznosti slozky (==

| Obecne | Zobrazeni | Hiedani

Zobrazeni sloZky

Upfesnit nastaveni:

Typ zobrazeni pouZivany pro tuto slofku hapfiklad
Podrobriosti nebo lkony) miZete pouZit pro vachry
ostatn{ slofky s timto typem souboni.

[ Pousit pro slozky ] [ Obnovisody |

4|

Soubory a slofly -
[7] Obnovit pfedchozi slofky pfi piihladeni
Pouiivat privodee sdilenim {doporuenac)
Ffi zadavani do zobrazeni seznamu
() Automaticky zadavat do vyhledavaciho pole
@ Vybrat zadanou polozku v zobrazeni
Sknjt chrdnéné soubory operatniho systému (doparuden:
Skryt prazdné jednotkey ve sloice Poditad
[F] Skrit pFipanu soubon’ znémych typl
Skryté soubory 3 slofky

(C) Nezobrazovat sknté soubory. slodly nebo jednotky ™
1 | 3

Obnovit vychozi

b) Zjistéte velikost volného mista na Vasem USB Flash disku.

Vlozte obrazek.

Volné misto 10 GB

€) Vysvétlete, z ¢eho se sklada jméno souboru.

Napiste priklad. Ze jména a pripony. Napriklad:
Slunce.jpg, Miij dim.doc, Minecraft.exe

6. Hledani souboru:

= ADATA UFD (G:) - vlastnosti [

Obecné |Néstmje I Hardware | Sdileni | ReadyBoost | PFizstnb\tl

=
- JaDaTa uFD]
Typ: Vyméniteln disk

Systém soubordl:  FAT32

. VyuZité misto: 5384 183 808 bajtd 5,01GB
. Volné misto: 10 836 074 496 bajti 10,0 GB
Kapacita: 16 220 258 304 bajti 15,1GE

Jednotka G:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou doc, pro které plati, Ze jsou
uloZeny v adresati Tridy v Dokumentech Vaseho pocitace a jejich velikost je vétsi nez 10

kB.

i) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), settidte podle
velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni,
kde bude vidét jejich velikost (okno vlozte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).

= | W >

CJU [F7  Vysledky hledaniv: Dokumenty »

Soubor  Upravit  Zobrazit Nastroje Mapoweda

-4 |[*doc>10k8 x|

Uspoiadat « Ulegit hledani WVypalit

-

~ Oblibene poloZky F

=l Naposledy navitive Vysledky hledani
| C=is MNazev polozky
4 Stafené soubory
[
| Sdilené Krtek 4 p59.doc
i Knihovny = Hledat znowvu zde:
= Knihovny (M8 Pogitad
il Knihowny
S8 Nalmnant:

Knihovna Dokumenty

= - O @

Uspofadat podle:  MNejlepsi vysledly ~

Typ Velikost Cesta ke sloZce
Dokument aplikac... 19 kB ChUsers\Renatah...
@ Internet




k) Napiste zadani pro vyhledani.
*.doc> 10 kB

7. Do Vasislozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zdstupce programu Poznamkovy blok
(Notepad.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace.

ETJ notepad.exe — zastupce 17.10.2012 11:52 Zastupce

2 kB

8. Vasi vytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 4 - reSeni
Vytvorte slozku s nazvem Vase pfrijmeni a jméno + test4

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (priibéiné

soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:

a) Ctrl+C kopirovat
b) F3 otevie okno pro hledani
c) Ctrl Alt Del otevie Spravce uloh, pfihlaseni uzivatele po startu pocitace

2. Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vlozenivybraného souboru do schranky Ctrl +C
b) vybér vsech soubor( a podslozek ve sloZce Ctrl + A

3. Strucné zapiste, co je to pocitacova sit. Uvedte také jeden ptiklad, ji ve Skole mizZete vyuZit.
Spojeni dvou a vice pocitacl. VyuzZiti napf. pro

odesilani elektronické posty. Moznosti slozky =
Zobrazeni | Hiedani
4. Napiste alespon 2 vystupni periférie pocitace. Zobrazeni slodky
. , N . , Typ zobrazeni pouZivany pro tuto sloZku (napfiklad
Monltor, klavesnlce, tiskarna. Podrobnosti nebo lkony) miiZete pouZit pro vechny

ostatni sloZky s timto typem soubor.

[ Pousitprosioiy | [ Obnovit slodky

UpFesnit nastaveni:

Soubory a sloky

5. Prdce se soubory a slozkami: [7] Obrovit pFedchozi sloZky pfi pRhladeni P
a) Kde miZete nastavit moznosti slozky? Vlozte Pouzivat provedse sdlenim (doponucenc) =

Pfi zadavani do zobrazeni seznamu
obrazek. () Automaticky zadavat do vyhledavaciho pole
@ Vybrat zadanou poloZku v zobrazeni
Skryt chrénéné soubory operadniho systému (doporugem
Skryt prazdné jednotky ve sloZce Poditad
. . .. . . . [ Skt pFiponu soubond znédmych typl
Otev¥it slozku, Usporadat/MozZnosti slozky a Skiyté soubory a slozky

hledani 1 | I

() Nezobrazovat sknté soubory, slofky nebo jednotky ™
| ;

Obnovit vychozi

OK ] [ Stomo ] Poufit




Jak mlzZete zformatovat disk? VloZte obrazek
pro formatovani Vaseho USB Flash disku
(NEFORMATUITE)

Vysvétlete, z ceho se skldda uplné jméno
souboru. Napiste ptiklad.

Ze jména souboru s jeho pfiponou a celd
cesta od kofenového adresare. Napft.
C:\Windows\ notepad.exe

6. Hledani souboru:

a)

b)

Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny
soubory s pfiponou doc, pro které plati, Zze
jsou uloZeny ve sloZzce Dokumenty Vaseho
pocitace a obsahuiji slovo cvic¢eni (v nazvu
souboru ¢i v textu dokumentu).

Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim

Formatowvat ADATA UFD (G:)

Kapacita:
15,168 - |

Systém soubord

| FAT32 (vichoz) -|
Velikost alokadni jednothy

| 8192 bajté -|
[ Cbnavit wychozi nastaveni zafizeni ]

Imenovka svazku
ADATA UFD

MoZnosti formatovani

Rychlé formatovani
Wytvofit spoustéd disketu M5-D0S

Spustit EI[ Zaviit

na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle velikosti a vloZte ¢ast okna s nalezenymi soubory,
soubory musi byt v takovém zobrazeni, kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy,

kdyZ by se nic nenaslo).

(=N >
@Q-UJ » Vysledky hledaniv: Dokumenty » ~ | 44 | | *cviceni®doc x |
Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje  Mapovéda
Uspofadat « UloZit hledani Vypalit = » i I@I
B Plocha i Nazev poloiky Datum zmény Typ Velikost Cesta ke slofce
Stazené soubo
= S e lﬂ_] maoje cviceni.doc 21.2.2013 23:33 Dokument aplikac... 33 kB  C\Users\Renata\...
/ Sdilene Krtel
. ) lﬂ_] cvicenil — kopie.doc  21.2.2013 23:32 Dokument aplikac... 26 kB C:\Users\Renatal\...
= Knihovny . . . \ ,
lﬂ_] cvicenil.doc 21.2.2013 23:31 Dokument aplikac... 0kB C\Users\Renata\...
4 Knihovny Hledat znovu zde:
3 Dokumenty = Knihovny (M Pocitac 1u‘lastm'... @Internet
J'- Hudba E
=] Obrazky
B2 videa
*3 Domici skupina

1M Pocitad
&, Mistni disk (C:)
a Mistni disk (D:)
— ADATA LIFD (G
Q Polozky: 3




c) Napiste zadani pro vyhledani.

*cvi¢eni*.doc

7. Do Vasi slozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zdstupce programu Malovani

(mspaint.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace

[#)! mspaint.exe — zastupce 16.10.2012 11:00

Zastupce 2 kB

8. Vasi vytvorenou slozku ulozte do Sr-studenti\IVT 1.A\test

Test 5 - FeSeni
Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test5

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piste odpovédi. (pribéziné

soubor ukladejte!)

1. Popiste funkci kldves a klavesovych zkratek:

a) F3 Otevie se okno pro hledani
b) PrintScreen Vyfoti a okopiruje celou plochu
c) Enter Spusténi programu, potvrzeni operace.

2. Napiste kombinace klaves pro vybéry a praci se schrankou:
a) vloZenivybraného souboru ze schranky Ctri+V

b) vybér nesouvisle uloZzenych soubori ve slozce vybér urcenych souborli mysi s drzenim

klavesy Ctrl

3. Zapiste, co je SW (software)? Napiste 2 priklady SW, ktery v pocitaci pouZivate.
Je programové vybaveni pocitace. Textovy editor a internetovy prohlizec.

4. Napiste alespon 3 nosice dat. Ktery je dnes nejpouzivané;jsi?
USB flash Disk, CD, DVD, disketa. Nejpouzivané;jsi USB flash
aCD

5. Prace se soubory a slozkami:
a) Kde muiZete nastavit zobrazeni pfipon soubor(? Vlozte
obrazek. Proc je dobré mit nastavené jejich zobrazeni?

Otevrit slozku, Uspofadat/Moznosti slozky a hledani

Vime, s jakym souborem pracujeme. Neotevieme
soubor, ktery nechceme. Napfiklad soubor s pfiponou
exe je program a mtuze v sobé obsahovat pocitacovy vir.

Moinosti slozky

| Obecné | Zobrzeni |Hedani |

Zobrazeni slofly

Typ zobrazeni poufivany pro tuto slofku (napfiklad
Podrobnosti nebo lkony) miZete pouZit pro viechny
ostatni slofky s timto typem souborl.

[ Pousit pro slozky ] [ Obnovisody |

UpFesnit nastaveni:

4

Soubory 3 slofky -
[] Obnovit pfedchozi slofky pfi piihlaseni
PouZivat privodee sdilenim (doporuéena)

Pfi zaddvani do zobrazeni seznamu

() Automaticky zadavat do vyhledavaciho pole

@ Vybrat zadanou polozku v zobrazeni
Skt chrénéné soubory operacniho systému (doporuden
Skt prézdné jednotky ve slofce Poditad
[ Skt pFiponu soubor zndmych typtl

Skryté soubory a slozly

() Nezobrazovat sknté soubory, slofky nebo jednatky ™

i | 3

Obnovit vychozi




b) Jak mlzete zformatovat disk? VloZte obrazek pro formatovani Vaseho USB Flash disku

(NEFORMATUJTE)

c) Vysvétlete rozdil mezi jménem souboru a Uplnym jménem

souboru. U obou napiste pfriklad.

Jméno souboru ma vlastni jméno a pFiponu. Uplné jméno
souboru navic obsahuje Gplnou cestu od kofenového

adresafre.

Mspaint.exe

C:\Windows\Mspaint.exe

6. Hledani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou

jpg, pro které plati, Ze jsou uloZzeny ve

sloZce Obrazky\Ukazky obrazkd (Verejné obrazky) a jsou
vétsi nez 700 kB.

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit

Formatovat ADATA UFD (G:)

Kapadta:

15,168

Systém soubord

|FaT32 (vichoz)

Velikost alokadni jednotky

8192 bajtd

Obnovit vychozi nastaveni zafizeni ]

Jmenovka svazku
ADATA UFD

Moznosti formatovani

Rychlé formatovani

Vytvofit spoudtéd disketu M5-DOS

Spustit | | Zaviit
v ’ Ve 1, . . v v 7 =
dalsi vysledky), settidte podle velikosti a vloZte ¢ast okna
s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém
zobrazeni, kde bude vidét jejich velikost (okno vloZte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).
[E=EESH| =
@Uv|; v Vysledky hledani v: Knihovny » ~ [ 43| [*jpg > 700 kB % |
Soubor  Upravit Zobrazit MNastroje Mapowvéda
Uspoiadat + UloZit hledani Prezentace Vypalit =~ Bl .@.
/¢ Oblibené poloZky Mazev polozky Daturn Klicova slova  Velikost Hodnoceni Cesta ke :Icl_‘_I
| Naposledy navitive 18.JPG 2.10.2010 14:19 1060 kB C\Users\Re
B Plocha E17JP6G 2.10.2010 14:08 296 kB C\Users\Re
4 Stazené soubory 16.0PG 2.10.2010 12:50 1044 kB c
Sdilené Krtek 13jpg 6.9.201015:31 946 kB G
4 Knihovny 12jpg 6£.9.201012:10 1033 kB €
[ 11.,jpg 6.9.2010 12:09 922 kB C:\Us
= Knihovny 15.JPG 19.9.2009 21:08 1087 kB le
=) Dokumenty 14.JPG 19.9.2009 9:58 1431 kB le
&' Hudba PHO0555.jpg 7.6.2008 20:05 Mountain; ... 1175 kB C
=] Obrazky PHO0048.jpg 2.4.2008 21:20 Computer; ... 3556 kB C
BE Videa ’ﬁﬂ DHANM S inn 2 4 3008 7130 hultidimen ank LR fa =2
- 4 n
/:"/ PoloZky: 732

c) Napiste zadani pro vyhledani.

* jpg >700 kB

7. Do Vasislozky (test + Vase prijmeni a jméno) vytvorte zdstupce programu Malovani
(mspaint.exe), ktery se nachazi na disku C: Vaseho pocitace.

[@ mspaint.exe — zastupce

16.10.2012 11:00

Zastupce

2 kB

8. Vasi vytvorenou slozku ulozte do Sr-studenti\IVT 1.A\test




Test 6 - Feseni

Vytvorte slozku s ndzvem Vase pfijmeni a jméno + test6

Do slozky uloZte tento dokument pod nazvem odpovédi.doc a dale sem piSte odpovédi. (priibézné
soubor ukladejte!)

1.

Popiste funkci klaves a klavesovych zkratek:

a) F1 Spusténi napovédy
b) PrintScreen Vyfoti obrazovku
c) Enter Spusti akci

Napiste kombinace kldves pro vybéry a praci se schrankou:

a) vyjmuti vybrané slozky do schranky Ctrl + x

b) vybér péti soubor(, které jsou uloZeny ve sloZce
hned za sebou klik na prvni soubor a na posledni
s drzenim klavesy Shift

Zapiste, co je HW (hardware)? Uvedte 2 priklady HW
béZného pocitace.

HW je technické vybaveni pocitace. Klavesnice,
obrazovka.

K ¢emu slouzi v pocitaci pevny disk? Napiste, jaka je
velikost disku C: ve Vasem pocitaci. Slouzi k trvalému
uloZeni dat. Na mém PC je 238GB volného mista.

Prace se soubory a sloZzkami:
a) Kde muiZete nastavit zobrazeni pfipon? Vlozte
obrazek. Proc je dobré, aby se pfipony uZivateli

zobrazovaly?

Vime, s jakym souborem chceme pracovat.

Moznasti slozky

Zobrazeni | Hiedéni

Zobrazeni slozly

Typ zobrazeni pouZivany pro tuto slozku (napfiklad
Podrobnosti nebo lkony) miZete pouiit pro wiechrmy
ostatni slofly s timto typem soubon.

[ Poufit pro slodly l ’

Obnovit slofloy

UpFesnit nastaveni:

4|

Soubary a slozky
[ Obnovit pFedchozi slofley pfi pRnlESeni
PouZivat privedee sdilenim (doporugeno)
Pfi zadavani do zobrazeni seznamu
(D) Automaticky zaddvat do wyhleddvaciho pole
@ Vybrat zadanou poloiku v zobrazeni
Skryt chranéné soubory operacniho systému (doporucen:
Skryt prézdné jednotky ve slofce Poditad
[ Skt pfiponu soubon zndmych typd
Skryté soubory a slofky
0 Mezobrazovat sknyté soubary, slofky nebo jednotky ™

»

[T} | 3

Obnovit wychozi

QK H Stomo ] Pouiit

Programy (pfipona exe) mGZou mit v sobé pocitacovy vir.

b) Napiste 2 zpUsoby, jak m{Zete vytvofit novou slozku.

Klik na Nova slozka v nabidce oteviené slozky.

Pravé tlacitko mysi, vybrat novy, dal slozka

c) Vysvétlete rozdil mezi jménem souboru a Uplnym jménem souboru. U obou napiste priklad.

Jméno souboru je jméno a pfipona. Uplné jméno obsahuje navic cestu od kofenového

adresare.




6. Hledani souboru:

a) Vyhledejte na Vasem pocitaci vSechny soubory s pfiponou jpg, pro které plati, Ze jsou uloZeny
ve slozce Obrazky\Ukazky obrazk( (Verejné obrazky) a jsou mensi nez 700 kB.

b) Zobrazte si okno s vysledky hledani (kliknutim na Zobrazit dalsi vysledky), setfidte podle
velikosti a vlozte ¢ast okna s nalezenymi soubory, soubory musi byt v takovém zobrazeni, kde
bude vidét jejich velikost (okno vlozZte i tehdy, kdyZ by se nic nenaslo).

[F=% (e =%
@Uv| 2 v Vysledky hledani v: Knihovny » ~ 43| ipg > 700 k8 x |
Soubor  Upravit Zobrazit Nastroje MNapovéda
Uspoiddat « UloZit hledani Prezentace Vypalit = (v Bl l@l
- Oblibené polozky |~ Nazev polozky Datum Klicovd slova  Velikost Hodnoceni Cesta ke sle *
= 4
=] Maposledy navitive 18.JPG 210.2010 1419 1060 kB A !
Bl Plocha Eg17.rG 210.2010 14:08 896 kB C:
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c) Napiste zadani pro vyhledani.
* jpg >700 kB

7. Do Vasislozky (test + Vase pfijmeni a jméno) vytvorte zastupce programu Malovani
(mspaint.exe) na disku C: Vaseho pocitace

[@ mspaint.exe — zastupce 16.10.2012 11:00 Zastupce 2 kB

8. Vasivytvorenou slozku uloZte do Sr-studenti\IVT 1.A\test




Body opakovani:

Orientace v prostiedi Skolni pocitacové sité — samostatné nalezeni u¢ebnich material(i na danou
vyucéovaci hodinu, uloZeni materiadld do vymezeného mista na disku svého pocitace, uloZeni hotové
prace na vymezené misto na datovém serveru skoly

Orientace na klavesnici — prace se zakladnimi funkénimi kldvesami a kladvesovymi zkratkami
Prace se soubory a slozkami — vytvoreni, presuny, vybéry, pfejmenovani

Prace se soubory — vlastnosti souborl (velikost, datum vytvoreni, umisténi), pfipony, zobrazovani
pfipon, jméno souboru, Uplné jméno souboru

Prace se slozkami — vlastnosti slozky, moZnosti nastaveni slozky — skryté soubory, zobrazeni ptipon
Zastupce — vytvoreni

Vyhledavani — soubory, slozky, v ramci celého pocitace, v uréenych slozkach, hledani podle zadanych
parametrd (nelplny nazev, hledani dle pfipon, vymezena velikost, datum vytvoreni, kombinace
pozadavkl na zadani)

Orientace v pojmech IT — vSseobecné HW, SW, pocitacova sit, rozdéleni HW — periferie pocitace,
nosice dat

Bodovani:

samostatné nalezeni a stazeni materialu, samostatné uloZeni hotové prace — 1 bod
klavesové zkratky a funkcni klavesy — 1 bod

vybéry, price se schrankou — 1 bod

zakladni prehled HW, SW — 1 bod

prehled o periferiich — 1 bod

prace se soubory a adresafi — 1 bod

vyhledani souborl — 1 bod

vytvoreni zastupce — 1 bod

Hodnoceni:
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