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Jazyk cestina

Téma sady didaktickych materiall Uvod do informatiky |
Téma didaktického materidlu Soubory a slozky
Vyucovaci predmét Informatika

Cilova skupina (ro¢nik) Zaci ve véku 11-12 let
Uroveh 7aka zacatednici

Casovy rozsah

2 vyucovaci hodiny

Kli¢ova slova soubor, slozka, dokument, jméno souboru, uplné jméno
souboru, pfipona, kofenovy adresar, prizkumnik,
vytvoreni slozky, prejmenovani slozky, presunuti,
smazani, kopirovani slozky, zastupce, USB Flash disk

Anotace Studenti se seznami s pojmy soubor, slozka, zastupce,

jméno souboru, pfipony soubord. Vlastnosti objektd.
Praktické vytvareni. Dodatecné cviceni (opakovani).

PouZité zdroje
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplsob hodnoceni, typy
k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cvi¢eni vychazejici

z vysvétlené |atky a ptiklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatné prace béhem hodiny,
vypracované cviceni

Soucasti Pracovniho listu je domaci cviceni, slouZzici
studentlim k opakovani probrané latky.

Metodicky list k didaktickému materialu

Prohlaseni autora

Tento materidl je origindlnim autorskym dilem. K vytvoreni tohoto didaktického materidlu nebyly pouzity

zadné externi zdroje s vyjimkou zdrojli citovanych v metodickém listu.

Snimky obrazovek pochazeji od autora.




106. Soubory a slozky

Pracovni list

Cviceni

1. Zalozte si svoji slozku s ndzvem 05+Vase prijmeni.

2. Do zhotovené slozky zkopirujte slozku Ill_4 se vsemi soubory (mate k dispozici ze Zdrojd v rdmci
této hodiny).

3. Ulozte do slozky tento otevieny textovy dokument (pfes volby: Soubor / Ulozit jako — pojmenujte
Vase prijmeni.doc / Ulozit). Zde déle budete zapisovat odpovédi. Po vypracovani tkol( uloZite celou
slozku 05+Vase pfijmeni.

4. Vysvétlete co je slozka, soubor a zadstupce.

5. VeslozZce lll_4 jsou tfi obrazky a dva textové dokumenty. Setfidte tyto soubory podle velikosti
sestupné (zvolte zobrazeni Podrobnosti, tfidite zde kliknutim na vybrany nazev sloupce, podle
kterého chcete tridit — v tomto pripadé Velikost). VloZte obrazek okna IlI_4 se setfidénymi soubory.

6. Ve vasislozce si pripravte 4 slozky pojmenované: Obrdazky, Texty, Kopie a Zastupci.

7. Do slozky Obrazky zkopirujte obrazky z Ill_4 (v plvodni sloZce zUstanou také). VloZte obrazek okna
Obrazky.

8. Do Textl presurite oba textové dokumenty z téze slozky (z plvodni slozky samy zmizi). Vlozte
obrazek okna Texty.

9. Do Zastupcl vytvorite zastupce slozky Obrazky, program( Calc.exe a Notepad.exe (programy si
vyhledejte na pevném disku C:, najedte na nalezeny program mysi a zvolte Otevfit umisténi
souboru). VloZte obrazek okna Zastupci.

10. Do slozky Kopie zkopirujte soubor Mspaint.exe. (Nejprve ho vyhledejte)

Napiste, jak jste postupovali (tzn. jak jste kopirovali, pfesouvali, ...) = jaké klavesy ¢i mys jste pouzili.
VloZte obrazek okna Kopie.

11. Zjistéte Uplnou cestu k programu Notepad.exe. Napiste tplné jméno souboru.

(zpétné lomitko napisete soucasnym drzenim levé klavesy Alt a napsanim Cisla 92 na numerické
klavesnici — oznaceni v tisku Alt+92).

12. Zjistéte velikost vasi slozky 05+Vase pfijmeni. Tuto velikost Napiste, pripiste kolik ma slozka
podsloZek a soubor(. VloZte obrazek s vlastnostmi slozky 05+Vase prijmeni.

13. Pfesunte na disk Sr-studenti v misté pro odevzdana cvic¢eni (Ivt 1.A\Vase skupina\05) Vasi slozku

s vypracovanym cvi¢enim (s nazvem 05+Vase pfijmeni).



Dodatecné cviceni — opakovani (vypracujte jako domaci tukol):

vlozZte vzdy okno s vysledkem hledani v zobrazeni Podrobnosti (= je vidét velikost souboru, datum
vytvoreni...)

a)

b)

d)

e)

Vyhledejte na disku C: soubory s pfiponou bmp, které zacinaji na pismeno b.

Vyhledejte ve sloZzce Dokumenty vSechny soubory s pfiponou txt. (VloZte obrazek i v pripadé, Ze se
nic nenalezlo, v tom ptipadé je nutné na obrazku vidét nastaveni pfi hledani).

Vyhledejte na disku C: vSechny dokumenty, vytvorené v programu WORD od 1. 10. 2012.
Vyhledejte ve sloZzce Windows (na disku C:) soubory s pfiponou bmp s velikosti vétsi nez 50 kB.

Vyhledejte na disku C: vSechny dokumenty s pfiponou pdf. (VloZte obrazek i v pfipadé, Ze se nic
nenalezlo, v tom pripadé je nutné na obrazku vidét nastaveni pti hledani).

Vyhledejte informace o programu Kalkulacka (nejdéte program a vloZte okno s informacemi).
Zobrazte vSechny disky, vloZte obrazek (Tento pocitac).

Zjistéte, kolik mista zabird v pocitaci slozka Dokumenty, vloZte obrazek s vlastnosti slozky.



Cviceni s resenim

1. Zalozte si svoji slozku s nazvem 05+Vase pfijmeni.

2. Do zhotovené slozky zkopirujte slozku Ill_4 se vsemi soubory (mate k dispozici ze Zdrojl v rdmci

této hodiny).

3. Ulozte do slozky tento otevieny textovy dokument (pres volby: Soubor / UloZit jako — pojmenujte
Vase prijmeni.doc / Ulozit). Zde déle budete zapisovat odpovédi. Po vypracovani tkold uloZite celou

slozku 05+Vase pfijmeni.

4. Vysvétlete co je slozka, soubor a zastupce.

Slozka —,,desky” v pocitaci, do kterych si ukladate jednotlivé soubory

Soubor — mnoZina dat v pocitaci, kterd spolu néjak souvisi.

Zastupce — odkaz na fyzicky existujici objekt (slozku, soubor)

5. Veslozce lll_4 jsou tfi obrazky a dva textové dokumenty. Setfidte tyto soubory podle velikosti
sestupné (zvolte zobrazeni Podrobnosti, tfidite zde kliknutim na vybrany nazev sloupce, podle
kterého chcete tfidit — v tomto pripadé Velikost). VloZte obrazek okna lll_4 se setfidénymi soubory.

[E= SR )

@\t)v‘ . » Knihovny » Dokumenty » 05+Bobik » II4

Soubor Upravit Zobrazit MNastroje Napowéda

~ [ 44 ][ Prontedat: ..

Uspoiadat = ) Oteviit = Sdilets v

=] Naposledy navitive m4
Bl Plocha

m

Mazev poloiky

Tisk Vypalit

Jr Oblibenépolozky [ Knihovna Dokumenty

Datum zmény

& StaZené soubory
| Sdilené Krtek opipg 19.11.2003 14:41
=3 Knihovny pajpg 19.11.2003 14:42
utjpg 19.11.2003 14:43
B Knihovny | dokitet 19.11.2003 14:46
E5) Dokumenty | kod.tet 19.11.2003 14:22

& Hudba -
dok.tet Nastaveni: 28 Sdileno

Textovy dekument Datum zmény: 19.11.2003 14:46

Nové slozka == ~ [l @
Uspoiddat podle:  Slozka ~

Typ 'v'E|I|CC‘Et

13 kB
9 kB
9 kB
1kBE
1kB

| sdilene s: B
=3

6. Ve vasisloZce si pripravte 4 slozky pojmenované

7. Do slozky Obrazky zkopirujte obrazky z Ill_4 (v pavodni sloZce zUstanou také). Vlozte obrazek okna

Obrazky.

: Obrazky, Texty, Kopie a Zastupci.

I

Palozky: 3 Mastaveni: #& Sdileno

=5 | =5
@\_J'l » Knihovny b+ Dokumenty » 05+Bobik » Obrazky - [ ][ Pro =3
Soubor Upravit Zobrazit NMastroje Napowéda
Uspofadat ~ Sdilet s « Vypalit Mowé sloZka == - (&
r Oblibené polozky ¥ I(m_hovna Dokumenty Uspofsdat podie:  Slozka -
=l Maposledy navitive| = Obraziky
Bl Plocha Nézewv polofky Datum zmény Typ Velikost
4 StaZené soubory
S op.jpg 19.11.2003 14:41 Bitrmapowy. 13 kB
=5 Knihouny pa.jpg 19.11.2003 14:42 Bitmapon. 9 kB
utjpg 19.11.20032 14:43 Bitmapo 9 kB




8. Do Textl pFesuiite oba textové dokumenty z tézZe slozky (z plvodni slozky samy zmizi). VloZte
obrazek okna Texty.

=B ==
@vv| . ¢+ Knihowny » Dokumenty » 05+Bobik » Texty v|‘?|| Prohledat: ... }3'
Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje Mapowvéda
Uspofadat Sdilet s - Vypalit Mowva slozka == = il |®|
StaZené b . -
s Knihovna Dokumenty —
| Sdilené Krtek L —— gisianatipodie - Slozka
8 Knihovny ‘E‘ : .
| 4 Mazev polozky Datum zmény Typ Velikost
=l Knihovny || dokibt 19.11.2003 14:46 1 kB
% Dokumenty =] kod.bet 19.11.2003 14:22 1kB
&' Hudba
[e=| Obrazky -
Poloky: 2 Mastaveni: 22 sdileno

9. Do Zastupcl vytvorte zastupce slozky Obrazky, programu Calc.exe a Notepad.exe (programy si

vyhledejte na pevném disku C:, kliknéte na nalezeny program mysi a zvolte Otevfit umisténi
souboru). VloZte obrazek okna Zastupci.

(=3 o~
@I\Jv| .+ Knihovny » Dokumenty » 05+Bobik » Zastupci v |&,| dat: ... p|
Soubor  Upravit Zobrazit  Nastroje  MNapowéda
Usporfadat » [m7] Oteviit Sdilets « Vypalit Mova slozka + [ l@n

4 Stafené soubory  #

Knihovna Dokumenty

lens Uspofadat podler  Sloika *
. Sdilené Krtek o Zastupci P P
) Knihowny E 5
Nazev polozky Daturmn zmény Typ Velikost
il Knihovny @ calc.exe 24.2.2013 2235 Zastupce 2kB
| Dokumenty [#| notepad.exe  24.2.2013 22:36 Zastupce 2 kB
&' Hudba @k Obrazky 24.2.2013 22:35 Zastupce 1kB
=] Obrazky -
- notepad.exe Nastaveni: 3% Sdileno Velikost: 1,06 kB
ay Zastupce Datum zmény: 24.2.2013 22:36 Datum wytvoreni: 24.2.2013 22:34

10. Do slozky Kopie zkopirujte soubor Mspaint.exe. (Nejprve ho vyhledejte)

Napiste, jak jste postupovali (tzn. jak jste kopirovali, pfesouvali, ...) = jaké klavesy ¢i mys jste pouzili.
VloZte obrazek okna Kopie.

@Uv| . v Knihovny » Dokumenty » 05+Bobik » Kopie

Soubor  Upravit Zobrazit MNastroje  Napovéda

Uspoiadat = Sdilets = Vypalit MNova slozka A==

=~ 0 @
Stazené soub - -
o LIS Knihovna Dokumenty . .
| Sdilené Krtek | s spofadat podle:  Slozka =
|=| Kopie
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Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost
4l Knihovny G2l mspaintexe  14.7.2009 3:39 Aplikace 6520 kB
3 Dokumenty
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1 polozka Mastaveni: 2 sdileno
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11. Zjistéte Uplnou cestu k programu Notepad.exe. Napiste tiplné jméno souboru.
(zpétné lomitko napisete soucasnym drzenim levé klavesy Alt a napsanim ¢isla 92 na numerické
klavesnici — oznaceni v tisku Alt+92).

C:\Windows\Notepad.exe

12. Zjistéte velikost vasi slozky 05+Vase prijmeni. Tuto velikost Napiste, pripiste kolik ma slozka
podslozek a soubor(. Vlozte obrazek s vlastnostmi slozky 05+Vase prijmeni.

| 05+Bobfk - vlastnosti ===

Obecné | Sdileni | Zabezpeteni | Predchozi verze

| 05+Bobik
Typ: SloZka soubond
Umisténi: C\Users"Public’\Documents
Velikost: 6.47 ME (6 788 406 bajtll)
Velikost na L
didkur, 6,51 ME {6 836 224 bajtl)
Obsahuje 15 soubon, 5 sloZek
Wytvoreno: 24, dnora 2013, 22.25:44
Mributy: ::JEI'! pro &teni (plati pouze pro soubory ve
slodes)
[T Sty

Velikost 6,47 MB, 5 slozek, 15 soubori

13. Pfesunte na disk Sr-studenti v misté pro odevzdana cvic¢eni (Ivt 1.A\Vase skupina\05) Vasi slozku
s vypracovanym cvi¢enim (s nazvem 05+Vase pfijmeni).

Dodatecné cviceni - opakovani (vypracujte jako domaci ukol):

vloZte vZdy okno s vysledkem hledani v zobrazeni Podrobnosti (= je vidét velikost souboru, datum vytvoreni,
apod.)

a) Vyhledejte na disku C: soubory s pfiponou bmp, které zacinaji na pismeno b.

(=[O sl
I
4 v Vysle edani » b4 bm ®
(L) 7 » Vyslediy hledani 45| [*bmp |
Soubor  Upravit Zobrazit [Nastroje  Napovéda
Uspoiddat « UloZit hledani Vypalit = o« i l@l
't Oblibené polozky Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost
£ Naposledy navitive i| datad8.bmp 25.6.2010 22:05 Bitmapovy obrazek 113 kB
Bl Plocha dataB4.bmp §.4.2012 20:12 Bitmapovy obrazek 76 kB
Stazené soubo
= L e Hledat znovu zde:
J Sdilené Krtek
: M| Pocitac | [
=5 Knihovny o Knihovny M Pocitac | 7 Viastni @Intemet
el f 1 ¢
,/'__'/, Polozky: 2




b)

c)

Vyhledejte ve sloZzce Dokumenty vSechny soubory s pfiponou txt. (VloZte obrazek i v pripadé, ze se

nic nenalezlo, v tom pripadé je nutné na obrazku vidét nastaveni pfi hledani).

(=[O sl
¥y W5
@Uv|)~/ v Vysledky hledani v: Dokumenty » - | 3 | | * ] x|
Soubor  Upravit Zobrazit [Nastroje  Napovéda
Uspoiddat « UloZit hledani Vypalit = o« i @
J Sdilené Krtek - -
=2 i, '.:”e : Knihovna DOkumenty Uspofddat podle:  Mejlepsi vysledky ~
= Rnihovny Vysledky hledani T
= Knihovny A Nazev polozky Datum zmény Typ Velike *
[ Dokumenty | kod.bet 19.11.2003 14:22 Textovy dokument
& Hudba | dok.txt 19.11.2003 14:46 Textovy dokument £
(5| Obrazky
B vid Hledat znovu zde:
idea i
= Knihovny M Pogitad E Viastni... wlnternet -
- . . -~ 4| 1 | 3
;J\ PoloZky: 2

Vyhledejte na disku C: vSechny dokumenty, vytvorené v programu WORD od 1. 10. 2012.

(=]l o s
r o
@'\J"’J » Vysledky hledani » ~ | 42 || datumzmeny:>110.2012 druh:*.doc x |
Soubor  Upravit Zobrazit Nastroje  Napovéda
Uspofadat « Uloit hledani Vypalit = ~ [ @
5% Oblibené polozky [ MNazev polozky Datum zmény Typ Velikost Slozka Il
15l Naposledy navitive| 57 106.doc 17.10.2012 9:36 Dokument aplikac... 298 kB 106 (C:\Users\Renata\Plocha\DUMy li‘ =
Bl Plocha E._] Bobik.doc 17.10.2012 9:46 Dokument aplikac... 35kB 05+Bobik (C Verejné\Werfejnéd —
4. StaZené soubory @ Hadr.doc 26.10.2012 22:17 Dokument aplikac... 26 kB s\Renata\Plocha)
J Sdilené Krtek ] Novy Dokument ap... 12112012 22:45 Dokurnent aplikac... 292 kB ( \Renata\Plocha)
il Knihovny 1] Mifidla Glock.doc §12.2012 14:46 Dokument aplikac... 24 kB zastupci sers\Renata\Plocha)
@] Pied tréninkem sed... 1212.20127:02 Dokument aplikac... 30 kB \Renata\Plocha)
- Knihovny 'E._] Petr Zaruba.doc 231220121941 Dokument aplikac... 24 kB (C:\Users\Renata\Plocha) B
@ Dokumenty - 4 1M ] 3
p Polozky: 22

Vyhledejte ve sloZzce Windows (na disku C:) soubory s pfiponou bmp s velikosti vétsi nez 50 kB

=N =5
g —
@u-u& » Vysledky hledani v: Mistni disk (C) » - | 5| [*.bmp velikost:>malé x |
Soubor Upravit Zobrazit Mastroje  MNapovéda
Usporfadat « Ulozit hledani i= + [ @
@' Hudba 0 MNézev poloiky Datum zmény Typ Velikost SI::z‘I:|
Obraz —
EI s &y background.bmp 10.6.2009 23:07 Bitmapowvy obrazek 2305kEB oo
I1dea
| background.bmp 10.6.2009 23:07 Bitmapowy obrazek 2305kB  amd
. |E| background.bmp 10.6.2009 23:45 Bitmapowy obrazek 2305kB ook
i@ Domici skupina | 4 - - . -
background.bmp 10.6.2009 23:45 Bitmapowvy obrdzek 2305 kB | x86_setug
watermark.bm 31.8.2009 12:41 Bitmapovy obrazek 102 kg | Clientima
18 Pocitaé - P ! — (C:\Wind
" Polozky: 148




g)

Vyhledejte na disku C: vSechny dokumenty s pfiponou pdf. (VloZte obrazek i v pfipadé, Ze se nic

nenalezlo, v tom ptipadé je nutné na obrdazku vidét nastaveni pti hledani).

(o8 =]

1 Knihowny

(.—-.
/;.J

Hledat znovu zde:
- 4| m

Polozky: 47

OQ |57 v Vysledky hledani » - [ 45 || ~pof x |
Soubor  Upravit  Zobrazit  Mastroje  Napowéda
Uspofadat = Wozit hledani Vypalit = = [ I@I
* Oblibené poloiky *  MNazev polozky Datum zmény Typ Velikost Slozl
=
] Naposledy navétive = E] 08srpen2012.pdf 7.10.2012 20:25 Adobe Acrobat D... 85 kB 2012
M Plocha m E] 09zafi 2010.pdf 16.10.2010 9:24 Adobe Acrobat D... 84 kB 2010
4 Stazené soubory L 10fijen 2010.pdf 811.201017:14 Adobe Acrobat D... 82kB 2010
| Sdilené Kriek @ 0&srpen 2010.pdf 16.10.2010 9:23 Adobe Acrobat D... 81 kB 2010|—|

=

Vyhledejte informace o programu Kalkulacka (nejdéte program a vloZte okno s informacemi).

: calc.exe —vlastnosti @
| Podrobnosti Predchozi verze |
Obscné Zabezpedeni |
calc exe

Typ souboru:  Aplikace {exe)

Popis: Windows Calculator

Umisténi: C:\Windows'\System32

Velikost: 897 kB (318 528 bajtd)

Velikost na i L

dinkur: 500 kB (321 600 bajtd)

Wytvofeno: 14. Zervence 2009, 1:57:11

Zménéno: 4. Eervence 2009, 3:38:57

(tevieno: 14. gervence 2009, 1:57:11

Atributy:

Zobrazte vSechny disky, vloZte obrazek (Tento pocitac).

o ]-E- ]

Ob |E » Pocitac » - |‘n’ | | Prohledat: Pocitac o |
Soubor  Upravit Zobrazit [astroje  Napowéda
Usporddat » Vlastnosti systému Odinstalovat nebo zménit program 3 ¥ o« [ -@n

e=| Obrazky -

B vid Jednotky pevnych diskd (2)
dea

& Mistni disk (C:)
—Mistni disk (D)

L_J"JJDisketova'jednotka (A:)
% Jednotka DVD RW (E:

Ma- Domaci skupina = ednotia ()

i Jednotka BD-ROM (F)

Bl N ziaez

Zarfizeni s vyménitelnym dloZistém (4)
e ADATA UFD (G:)




h) Zjistéte, kolik mista zabira v pocitaci slozka Dokumenty, vlozte obrazek s vlastnosti slozky.

|| Dokumenty —vlastnosti @
Umisténi |  Predchoziverze |  Pizpiscbit |
Obecné | sdileni |  Zabezpedeni |
[; Dokumenty
Typ: Slofka soubon
Umisténi: C:\Users\Renata
Velikost: 201 ME (211 657 923 bajtcl)
Velikost na .
disku- 202 ME (212 221 952 bajtcl)
Obsahuje: 228 soubord, 104 slozek
Vytvofeno: 1. Fijna 2010, 21:04:27
Atributy: E‘}Jen pro cteni (plati pouze pro soubory ve |
slofee) :
[ skoty




