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Anotace

Studenti ziskavaji zakladni uzivatelské znalosti s praci
na pocitaci (zaklady ovladani operacniho systému
Windows). Pracuji s okny, slozkami. Seznami se

s nastavenim v MozZnostech slozky, zobrazenim
slozky, Hlavnim panelem. Nauci se snimani
obrazovky, pracuji se zkratkami s CTRL.
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Typy k metodickému postupu ucitele, doporucené
vyukové metody, zplsob hodnoceni, typy

k individualizované vyuce apod.

V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a priklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatné prace béhem hodiny,
vypracované cviceni.

Pfipojené dodatecné cviceni slouzi k domacimu
opakovani probrané latky.

Metodicky list k didaktickému materialu
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103. Zaklady ovladani Windows 7 - Okna

Pracovni list

Cviceni
Otdazky zodpovézte v tomto dokumentu, odpovédi piste pfimo k otazkdm, odliSte je barevné. Obrazky
vkladejte pfimo k otazkam.

Mo

Uvedte dva zplsoby jak otevrit a zavfit okno.

Otevrete slozku Tento pocitac a na ni Mistni disk C. Zvolte moZnost zobrazeni Podrobnosti, sefadte
je podle nazvu vzestupné (od nejmensiho k nejvétsimu). VloZte obrazek vysledného okna.

Otevrete slozku Windows. Pomoci pole pro vyhledani najdéte soubory s obrazkem (pfipona bmp)
a seradte podle velikosti sestupné (od nejvétsiho Cisla k nejmensimu). VloZte obrazek c¢asti okna.
(protoze neznate jméno hledanych obrazk(, pouzZijte tvar *.bmp)

Ve sloZce Windows seradte jeji obsah podle typu. Vyberte a zobrazte vsechny programy (soubory
typu aplikace. Sefadte podle data zmény souboru sestupné. Vlozte obrazek okna.

Sefadte soubory ve sloZzce Windows podle velikosti a najdéte soubory o velikosti 1kB. Vlozte
obrdzek, kde budou vidét nalezené soubory soucasné s jejich velikosti.

Zobrazte okno MozZnosti slozky. Zapiste, kde ho najdete a na které zalozce se da povolit zobrazeni
skrytych soubord. VloZte obrazek tohoto s okna.

Zjistéte velikost volného mista na disku C Vaseho pocitace. VloZte obrazek s vlastnostmi disku C.

Proc je dlleZité zobrazovat ptipony soubor(?

Dodatecné cviceni (opakovani pro domaci pripravu):

Napiste alespont 5 komponent (soucasti), které miizete najit v poéitacové skiini. Vypiste k nim, jsou-
li pro bézny provoz pocitace nezbytné nebo nejsou.

Napiste jednu vstupni, jednu vystupni a jednu zaroven vstupni i vystupni periferii pocitace.
Ktery nosi¢ dat bézn¢ pouzivate? Vite, kolik se na né&j vejde dat? Jestli ano, napiste.

Napiste kratky ¢lanecek o tom, od jakého véku s pocitaCem pracujete, jaka ¢innost na ném Vas
nejvice zajima. (5-8 radku).

Najdéte na Skolnim webu aktualni suplovani a zapiste, tykaji-li se zmény Vasi tridy.



Cviceni s resenim

Otdazky zodpovézte v tomto dokumentu, odpovédi piste pfimo k otdzkdm, odliSte je barevné. Obrazky
vkladejte pfimo k otazkam.

1. Uvedte dva zpUsoby jak otevfit a zavfit okno.
otevieni okna: dvojklik na okno
vybrat mysi okno, pak Enter
zavieni okna: klik na kfizek v pravém hornim rohu okna
Alt + F4 (stisk kombinace klaves)

2. Otevrete slozku Tento pocitac a na ni Mistni disk C. Zvolte moZnost zobrazeni Podrobnosti, sefadte
je podle nazvu vzestupné (od nejmensiho k nejvétsimu). VloZte obrazek vysledného okna.
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@u-k’«’_ﬁ b Pocitaé b Mistni disk (C:) » ~ [ 43 ||[ Proniedat:.. P
Uspofédat v Sdilets Wypalit  Novaslozka = 1 @
/¢ Oblibené polozky e Nazev polozky ° Datum zmény Typ Velikost
| Naposledy navéti Perflogs 14.7.2009 5:20 Slozka soubori
B Plocha 3 Program Files 23820121345 Slozka soubori
W StaZené soubory Program Files (x86) 248.20127:39 Slozka soubord
0 Users 109.20127:42 Slozka soubord
wd Knihovny Windows 248.20127:40 Slozka soubord
3 Dokumenty %] msdiag0.dil 23.9.2005 0:39 Rozéifeni aplikace 874 kB
fJ'- Hudba J VS_EXPBSLN_x64_enu.CAE 20.3.2010 0:55 Soubor CAB 2026 kB
[=| Obrézky ﬁ! VS_EXPBSLM_x64_enu.MSI 20.3.2010 0:58 Bali¢ek Instalacni ... 539 kB
BB videa S
~ PoloZky: 8
L = = = = == = =
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3. Otevrete slozku Windows. Pomoci pole pro vyhledani najdéte soubory s obrazkem (pfipona bmp) a
serfadte podle velikosti sestupné (od nejvétsiho Cisla k nejmensimu). VloZte obrazek c¢asti okna.
(protoze neznate jméno hledanych obrazkl, pouzijte tvar *.bmp)

@U'U; » Vysledky hledaniv: Windows [ 42][*bmp x |
Uspofadat « Uledit hledani Vypalit =~ [ .@.
Hiedani bude pravdépodobné pomalé v neindexovanych umisténich: CA\Windows. Kliknutim pfiddte index... x
¢ Oblibené polozky |_:| Mazev poloiky Datum zmény Typ Velikost Slozka |:|
=] Naposledy naviti— background.bmp 10.6.2009 23:07 EBitmapovy obrazek 2305 kB Vi I
Bl Plocha background.bmp 10.6.2009 23:45 Bitmapovy obrazek 2305kB  oobe (C\Window...
4 Stafené soubory background.bmp 10.6.2008 23:07 Bitmapovy obrazek 2305kB  amdbd_setup-uaw...
background.bmp 10,6.2009 23:45 Bitmapovy obrazek 2305 kB #B6_setup-uxwizar...
4l Knihovny i watermark.bmp 31.8.200912:41 Bitmapovy obrazek 102 kB Client (C:\Windo... Z

p Polozky: 89

4. Ve sloZzce Windows sefadte jeji obsah podle typu. Vyberte a zobrazte vSechny programy (soubory
typu aplikace. Seradte podle data zmény souboru sestupné. VloZte obrazek okna.




—— —— — -
&5 =10 » Potitat » Mistnidisk () » Windows » Aplikace

Soubor Upravit Zobrazit Nastroje Napovéda

Uspofédet ~  Zahmoutdo knihovny v Sdilets v Vypdlit  Novéslozke - 0 @
18 Staenésoubory *  Nazev polotky Datum zmeny Typ ¥ Velikost -
| =T spiwowea.exe 11.2.2012 7:36 Aplikace 66 kB
& Knihovay = explorer.exe 2522011 719 Aplikace 2805 kB
E Ezzljmty &) bfsve.exe 21112010 4:24 Aplikace 70 kB
) (¥ write.oxe 1472009 3:39 Aplikace 10 kB
] Obrazky ## regedit.exe 14.7.2009 3:39 Aplikace 217 kB
B vider ) notepad.exe 14.7.2009 3:39 Aplikace 189 kB
e .| @ heppanese 1472009 3:39 Aplikace 717 kB E
Lo 2 hh.exe 1472009 3:39 Aplikace 17 kB
&, Mistni disk (C3) . R
= =7 fueupdate.exe 14.7.2009 3:39 Aplikace 15kB
o Nowy svazek (D) @ winhip32.exe 147.2009 3:14 Aplikace 10 kB
ES=Tate AT, twunk_32.exe 147.2009 3:14 Aplikace 3148
2 SO-zdroje (AN &7 twunk_16.exe 106.2009 23:41 Aplikace 1918
&3 studenti (\NOBY_|
3 Zdroje (MNOBY) Hiedat znovu zde:
i Podslozky I-
) Polozky: 12

5. Seradte soubory ve sloZzce Windows podle velikosti a najdéte soubory o velikosti 1kB. Vlozte
obrazek, kde budou vidét nalezené soubory soucasné s jejich velikosti.

[ [E=REN)

“— R ——————— - .
@Qv‘ . b Poéita¢ » Mistni disk (C:) » Windows »
— - - = -

— — [ 4 | Prottedot:.. o]

Uspofadat + Zahmout do knihovny » Sdilets » Vypalit Nova slozka il @
* Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost o
7 Knihovny || ativpsrm.bin 2382012 9:45 Soubor BIN 0kB
@ Dokumenty |:‘ | setuperrlog Textovy dokument 0kB
J? Hudba ; 4 Readiris.ini 24.8.2012 7:40 Nastaveni kenfigu... 1kB
[E5] Obrazky % system.ini 10.6.2009 23:.08 Nastaveni kenfigu... 1kB al
B videa % winini 23820121104 Nastaveni kenfigu... 1kB bl |
| TSSysprep.log 2382012 %:46 Textovy dokument 2kB
1M pogitat T 4 msdfmap.ini 10.6.2009 22:36 Nastavenf konfigu... 2kB 2
’ Polozky: 90

6. Zobrazte okno MozZnosti slozky. Zapiste, kde ho najdete a na které zaloZce se da povolit zobrazeni
skrytych soubor. Vlozte obrazek tohoto s okna.

Usporadat / Moznosti slozky a hledani
Zalozka Zobrazeni

-
Moznosti slozky ==

Hied

(Obecné | Zobrazen

Zobrazeni sloZly
Typ zobrazeni pouiivany pro tuto sloku (hapFiklad

Podrobnosti neba lkony) miiZete poufit pro vechny
ostatni slodly s timto typem souboni.

[ Pouiftprosiofy | [ Obnovisody |

UpFesnit nastaveni:

Soubory a slofky "
[ Obnovit pfedchozi slozky pfi piihlagent
PouZivat privodee sdilenim {doporudena)

Pfi zaddvani do zobrazeni seznamu

() Automaticky zaddvat do vyhledavaciho pole
ybrat zadanou poloiku v zobrazeni
Sknyt chrénéné soubory operaéniho systému (doporuden
Skryt prézdné jednothy ve slofce PoZitad
[ Sknjt pFiponu souborl zndmych typc

Sknyté soubory a slodky
I (@ Mezobrazovat skryté soubory, slofky nebo jednotiy ™
4 1 | 3

Cbnovit wichozi




7. Zjistéte velikost volného mista na disku C Vaseho pocitace. VloZte obrazek s vlastnostmi disku C.

r.q', Mistni disk (C:) - viastnosti (3|
Zabezpedeni | Predchozivere | Kvéta |
Obecné | Nastoje |  Hardware | Sdieni |
Typ: Mistni disk

Systém soubori:  NTFS

I W Vi misto: 38843269 120bafts 361G
Wl Volné misto: 275732529 152bajts 256 GB

I Kapacita: 314 575 798 272 bajt 252 GE
- i
| Jecnotia C: Myiacaidsa) | |
l [ Komprimovat jednotku a 3etfit tak misto na disku I
U soubon na této jednotce indexovat kromé viastnost i

souboru také obsah

8. Proc je dileZité zobrazovat pfipony soubori?
Systém pracuje s pfiponou souboru, i kdyZ ji neobrazi a my ji tedy nevidime. Mlze se tedy stat, Ze
omylem spustime Uplné jiny soubor, nez mame v umyslu.

Priklad: z internetu stdhneme soubor, ktery se nam ulozi se jménem Pokusek.doc. Pfitom jeho
skute¢né jméno muize byt Pokusek.doc.exe — jde tedy o program, jehoz ¢asti muze byt Skodlivy vir.
Systém program spusti a vir se tedy zaktivuje v pocitaci.

Jde tedy o nejsnadné;jsi ochranu, kdy vime, s jakym souborem opravdu chceme pracovat.

Dodatecné cviceni (opakovani pro domaci pripravu):

1. Napiste alespon 5 komponent (soucasti), které mizZete najit v pocitacové skfini. Vypiste k nim,
jsou-li pro bézny provoz pocitace nezbytné nebo nejsou.

Pevny disk (HDD) — nezbytny (uloZena data a programy)

Procesor — nezbytny (vykonava veskerou praci v pocitaci)

Televizni karta — kdyzZ ji nechceme vyuZzivat, neni v pocitaci treba

Graficka karta — nezbytna (zajistuje zobrazeni na monitoru)

Ventilator — nezbytny u komponent, které se praci hodné zahfivaji (procesor) (ochlazuje a tim
soucastku chrani pred poskozenim)

2. Napiste jednu vstupni, jednu vystupni a jednu zaroven vstupni i vystupni periferii pocitace.

Vstupni periferie — mys (davame s ni pokyny pocitaci)
Vystupni periferie — monitor (zobrazi ndm, co se v pocitaci déla)



Vstupni i vystupni periferie — pevny disk (HDD) jsou zde vstupni data (vstupuji do programu),
ukldadame sem data (hotovou praci)

Ktery nosic dat béZné pouzivate? Vite, kolik se na néj vejde dat? Jestli ano, napiste.

USB Flash Disk (fleska), objem dat dnes bézné 4 a vice GB

Napiste kratky ¢lanecek o tom, od jakého véku s pocitacem pracujete, jaka ¢innost na ném Vas
nejvice zajima. (5-8 radka).

Zpracovani je individudlni.

Najdéte na skolnim webu aktudlni suplovani a zapiste, tykaji-li se zmény Vasi tridy. Vlozte
obrazek se suplovanim.
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Suplovani: Stfeda 3.10.2012

datum vypisu: 2.10.2012 (3:17)

Nepiitomné tiidy 0. L 2 &, 4. 5. 6. T 8. 9.
1A jiny
3c jiny
8A fing
4.C jing
Nepiitomni utitelé 0. L 2 &, 4. 5. 6. T 8. 9.
Fricova Daniela (org )
Soukupova Milana (stud) - i ~ Sr
Vasinova Eva (k) b
Zmény v rozvrzich trid:
2A 3.hod M (310) suplje Sritkové Vaclava (So)
5A 3 hod Bi (101) zména Grundova Hana
1C 4.hod Bi (109) zména Fricova Danicla
8A lhod It Al odpada (So)
2.hod It Al odpada (So) =
7.hod Mac Mac odpada (So)
4.C 4.hod M odpada (So)
7.hod Mac Mac odpada (So)
4.C+8.A - 3.vh - workshop (::ZL' Praha, u¢. 113
3.C+7.A - 45h - workshop CZU Praha, ué. 113
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