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V pracovnim listu je zadani cviceni vychazejici

z vysvétlené latky a priklad vypracovaného cviceni.
Navrh zplGsobu hodnoceni:

ohodnoceni samostatné prace béhem hodiny,
vypracované cviceni
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102. Prvni seznameni s operacnim systémem Windows 7

Pracovni list

Kombinace klaves pro pripomenuti:

Tlacitko PrintScreen — kopiruje celou plochu do operacni paméti

Tlacitka Alt + PrintScreen — kopiruje aktualni okno (napfiklad s béZicim programem) do operacni
paméti

Obrazky mGzeme vkladat z operacni paméti do vaseho pracovniho textu pomoci klaves Ctrl + V.

Cviceni

Pracovni plocha
1. Svymi slovy vysvétlete, co je to plocha.

2. Napiste, jak se fikda malym obrazkim na plose. VlozZte obrazek plochy.

3. U nékterych obrazki je v levém dolnim rohu mala Sipka, u nékterych ne. Vysvétlete v ¢em je
rozdil.

4. Vyjmenujte, co obsahuje slozka Tento pocitac. Prilozte také obrazek daného okna.

5. Odpovézte na otazky: Kde na plose najdete Hlavni panel? Co obsahuje?

Klavesnice a mys$
Odpovézte na nasledujici otazky:
6. Pomoci ¢eho se dorozumivate s pocitatem?
7. K céemu slouzi kurzor mysi?
8. Kdy ma kurzor mysi tvar blikajici ¢arky?
9. Jak pomoci mysi vybereme objekt?

10. Jakym zplisobem otevieme slozku (spustime program...)

11. Spustte internetovy prohlize¢ a vloZte jeho obrazek.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na prazdné plose. Zodpovézte nasledujici: Jak fikdme tomuto
seznamu? K ¢emu slouZi? Pfipojte obrazek s timto seznamem.

Napiste, jak pfesuneme objekty mezi dvéma slozkami (Napf¥. Sr-Zdroje a Student — Vase
dokumenty)

Pojmenujte zakladni ¢asti klavesnice:
F1-F12

Leva ¢ast

Prava cast

Mezi nimi

Napiste, k ¢emu slouzi kldvesové zkratky?

Popiste (a vyzkousejte si) Cinnost nasledujicich zkratek.
Esc

F1

Alt F4

Del

Enter

Napiste vyznam uzitecnych kldves pro psani textu:
Shift

CapsLock

Del

BackSpace

Napiste vSechna mala i velka pismena s ceskou diakritikou. (vSechna pismena, ktera maji
hacky a ¢arky). Zapiste také pocet téchto pismen.



CvicCeni s FeSenim
Pracovni plocha
1. Svymi slovy vysvétlete, co je to plocha.
Oznaceni Plocha se pouziva k oznaceni celého prostoru, ktery je vidét na monitoru pocitace.

Na plose je vidét urcity pocet malych obrazk(, velky obrazek pres celou plochu monitoru
(pozadi), pripadné oteviena okna. Dole je pruh s informacemi o nastaveni pocitace a obrazky.

2. Napiste, jak se fika malym obrazkdim na plose? VloZte obrazek plochy.

ikony

3. U nékterych obrazkil je v levém dolnim rohu mala Sipka, u nékterych ne. Vysvétlete v ¢em je
rozdil.
Se Sipkou: zastupce, mUZe zastupovat cokoliv, ale na plose se jedna vétSinou o zastupce
program.
Bez Sipky — na plose vétsinou slozky (do nich mUzZzeme ukladat rGzné objekty), jinde cokoliv.

4. Vyjmenujte, co obsahuje slozka Tento pocitac. PfiloZte také obrazek daného okna.
VsSechny casti pocitace, na kterych jsou uloZzena data:
Jednotky pevnych disk( (oznaceni C, pripadné dalsi pismena abecedy)
Zafizeni s vyménitelnym uloZistém (jednotka DVD)



Uml’sténi v siti (odkazy na slozky, umisténé na jiném pocitaci v poél'ta(“:ové siti)
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5. Odpovézte na otazky: Kde na plose najdete Hlavni panel? Co obsahuje?
Dole na obrazovce (ale muize byt i nahore nebo po stranach),
Zleva: Tlacitko Start (s logem Windows a mnoha funkcemi), ikony nékterych programd
(Mozilla FireFox — internetovy prohlizec), vpravo nékteré informace o systému — napft. ¢as)

Klavesnice a mys$

Odpovézte na nasledujici otazky:

6. Pomoci ¢eho se dorozumivate s pocitatem?
Klavesnice a mys

7. K céemu slouzi kurzor mysi?
Ukazuje okamZitou pozici na obrazovce.

8. Kdy ma kurzor mysi tvar blikajici ¢arky?
V textu

9. Jak pomoci mysi vybereme objekt?
Kliknutim na objektu

10. Jakym zplsobem otevieme slozku (spustime program...)
Dvojklikem na objektu

11. Spustte internetovy prohlize¢ a vloZte jeho obrazek.
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12. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na prazdné plose. Zodpovézte ndsledujici: Jak fikame tomuto
seznamu? K ¢emu slouZi? Pfipojte obrazek s timto seznamem.

Mistni nabidka, zobrazuje akce, které lze s objektem provadét.
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13. Napiste, jak presuneme objekty mezi dvéma slozkami (Napf. Sr-Zdroje a Student — Vase
dokumenty)

Tazenim mysi. (Vybereme, stiskneme a drzime levé tlacitko a presuneme)

14. Pojmenujte zakladni ¢3asti kldvesnice:

F1-F12 funkéni klavesy

Leva Cast alfanumericka

Prava ¢ast numericka

Mezi nimi klavesy pro pohyb kurzoru, strdnkovani apod.

15. Napiste, k ¢emu slouzi kldvesové zkratky?
K rychlému provedeni néjaké akce

16. Popiste (a vyzkousejte si) ¢innost nasledujicich zkratek.
Esc
rusi akci
F1
napovéda
Alt F4
ukonéeni programu (zavieni okna)
Del
Smazani vybraného objektu
Enter
Potvrzeni akce

17. Napiste vyznam uzitecnych klaves pro psani textu:
Shift
Nasledujici pismeno je velké
CapsLock



18.

Vsechna nasledujici pismena velka
Del

Mazani vybraného textu
BackSpace

Mazdani znaku vlevo od kurzoru

Napiste vSechna mald i velka pismena s ¢eskou diakritikou. (vSechna pismena, kterd maji
hacky a ¢arky). Zapiste také pocet téchto pismen.
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28 pismen (14 velkych a 14 malych)



